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UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

MAKLUMAT PEGAWAI

Nama Pegawai : Jenis Kenderaan
PTJ ; No. Pendaftaran
Tujuan Perjalanan : Kuasa/Kelas

No.Staf : Tarikh Perjalanan

* Saya seperti nama di atas dengan ini memohon kebenaran tuan menggunakan kenderaan saya
sendiri kerana :

Jarak sehala antara kedua-dua tempat adalah kurang dari 240 km

Dikehendaki menjalankan tugas rasmi dibeberapa tempat di sepanjang perjalanan.

Keperluan mustahak/keperluan lain :
(Nyatakan)

Berkongsi kenderaan dengan :

NAMA NO.STAF

3.

* Sekiranya perjalanan melebihi 240 km sehala, saya bersetuju untuk dibayar tambang gantian
mengikut kadar tambang keretapi/kapal terbang.

Tarikh e
Tandatangan Pegawai

PENGESAHAN

* Saya mengaku dan mengesahkan adalah mustahak bagi pegawai ini menggunakan kenderaan beliau
dalam perjalanan tersebut serta permohonan ini adalah diluluskan dengan bayaran :

Kadar Elaun Tuntutan Perjalanan Kenderaan

Kadar Bayaran Menggunakan Elaun Tambang Gantian * (Keretapi/Kapal
Terbang)
Diluluskan Tanpa Tuntutan (Atas Tanggungan Sendiri)

Tarikh e
Tandatangan Ketua PTj
Cop Rasmi PTj
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