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PENGURUSAN AKAUN AMANAH
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Pelaksanaan di UTeM:
• Akaun Amanah di UTeM merujuk kepada 

akaun yang ditubuhkan di bawah Seksyen 
9, Akta Tatacara Kewangan 1957. 

• untuk mengakaunkan caruman wang 
daripada badan dan/atau orang 
perseorangan yang diamanahkan ke 
Universiti. 

• Kumpulan Wang Amanah diwujudkan 
untuk mengakaunkan sumbangan dan 
terimaan yang dibenarkan dari Akaun-
akaun Amanah ini bagi sesuatu maksud 
amanah yang nyata dan jelas serta 
memastikan kawalan dilakukan dengan 
sebaik mungkin supaya memenuhi 
matlamat penubuhannya.

Akaun Amanah yang 
digabungkan di dalam 

Kumpulan Wang Amanah 
merujuk kepada akaun sesuatu 

Tabung Amanah yang 
mengandungi semua transaksi 

kewangan sesuatu aktiviti atau 
program.

TAFSIRAN
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Aktiviti Dari 
Yuran
Pelajar

Kewangan
PTj

Insentif/ 
Fasiliti

Akademik

Biasiswa/ 
Dermasiswa/ 
Pemberian

Wakaf/ 
Endowmen

Program 
Dana 

Kementerian

Seminar/ 
Persidangan/ 

Bengkel

Latihan/ 
Kursus

Pendek/ 
Program 
Persijilan

Pengurusan
Program

Sumbangan/ 
Bantuan

HAMPIR 
200

TABUNG
AMANAH

PENGURUSAN AKAUN AMANAH
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Sumber Dalaman Universiti

Peruntukan Kementerian

Dana Pelbagai

Yuran/Jana Sendiri

Pelbagai Sumbangan

Wakaf/Endowmen

DANA DARI PELBAGAI SUMBER BAGI 

MENAMPUNG PERBELANJAAN AMANAH 

(AKTIVITI/PROGRAM TERTENTU) DAN 

TERTAKLUK KEPADA TERMA-TERMA SURAT 

IKATAN AMANAH

SUMBER:
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TABUNG SEMENTARA

 penganjuran programnya adalah

secara one off atau bertempoh.

 Bermotifkan keuntungan serta

sumber kewangan yang pelbagai

melalui yuran, sumbangan dan lain-

lain.

 Berbentuk latihan atau kursus

jangka pendek atau penerbitan

jurnal

 Proses agihan baki dibuat setiap

tahun dan diaktifkan semula

tertakluk kepada ketekalan objektif

dan implikasi kewangan sedia ada.

TABUNG KEKAL

 Tempoh berlanjutan setiap tahun. 

 Tidak bermotifkan keuntungan, lazimnya

sumber kewangan adalah daripada 

peruntukan Kerajaan. 

 Tabung Program Akademik yang bermotifkan

keuntungan boleh diklasifikasikan Kekal

bertempoh sehingga objektif penubuhannya

telah tercapai.

 Hanya satu (1) Tabung Kewangan PTj

berstatus kekal dibenarkan di bawah

kawalan Ketua PTj.

 Ketua PTj boleh menetapkan perbelanjaan

daripada Tabung Kewangan PTj melibatkan 

perbelanjaan operasi PTj dan pembelian

aset (jika perlu).

JENIS-JENIS TABUNG AMANAH:
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Ada Spesifik 
Projek/Program 

(Objektif)?

Apa Perbelanjaan 
Program?

Sumber Dana?

Bagaimana nak 
tubuhkan?

Siapa yang 
menguruskan/ 

bertanggungjawab?

Kertas 
Kerja/Minit 
Kelulusan 
Program?
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“The account will remain open until the government 
manages to hit a sizeable target…” Rujukan: Mantan Perdana Menteri

“Tabung Harapan Malaysia (THM) 

ditubuhkan bagi membolehkan derma dan

sumbangan Rakyat dalam menangani masalah

hutang negara diuruskan secara sistematik dan

telus” Rujukan: Mantan Menteri Kewangan

Menteri Kewangan turut berkata, tabung itu (THM) ditubuh 

dan diuruskan oleh kementeriannya (Kementerian 

Kewangan). Rujukan: malaysiagazette.com

TUJUAN 
TABUNG 
AMANAH

PEMEGANG 
AMANAH

PENUTUPAN 
AKAUN 

AMANAH

CONTOH 1 - SENARIO 
TABUNG AMANAH DI MALAYSIA
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ISU-ISU BERKAITAN:
Perbelanjaan melebihi pendapatan.
Tiada kawalan perbelanjaan sehingga melebihi pendapatan
Tabung berbaki negatif.

 Tabung tidak ditutup melepasi tempoh yang ditetapkan.
Tidak aktif dan tiada aktiviti.

Perbelanjaan tidak selari dengan tujuan dan objektif penubuhan.
Tidak mendapatkan kelulusan PBM.

 Tidak mematuhi prosedur kewangan.
Perolehan 
Perbelanjaan

PENGURUSAN AKAUN AMANAH
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1

2

3
4

Pemegang Amanah hendaklah 

memaklumkan Pejabat Bendahari 

apabila sesuatu akaun telah mencapai 

maksudnya dan tidak lagi dikehendaki.

Bendahari UTeM boleh menutup sesuatu Tabung 

Amanah jika didapati tabung tidak tekal dengan 

tujuannya, atau enam bulan selepas akaun didapati 

tidak aktif, yang mana terdahulu.

pembahagian sama rata kepada PTj dan hasil 

Universiti atas lebihan/ keuntungan dan hanya 

25% daripada lebihan dibenarkan dibawa tahun 

berikutnya tertakluk kepada permohonan.

Permohonan kepada Bendahari untuk sebarang 

penangguhan atau pelanjutan tempoh penutupan 

Tabung Amanah Sementara berserta justifikasi 

(tertakluk pertimbangan dan kelulusan 
Bendahari UTeM).

PENUTUPAN DAN PENANGGUHAN TABUNG
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Terhad kepada 10% 

dari jumlah 

keuntungan bersih

PEMBERIAN SAGU HATI
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PENGURUSAN AKAUN AMANAH



 Layak Saguhati?

 Berapa banyak?

SIMULASI BAYARAN SAGUHATI
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PENGURUSAN AKAUN AMANAH



SYARAT KELAYAKAN
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PENGURUSAN AKAUN AMANAH
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PENTING:
1.SURAT KUASA MENERIMA WANG

2.SURAT KUASA MENANDATANGANI RESIT

3.RESIT RASMI HANYA PEJABAT BENDAHARI

4.PERLU SERAH HASIL KUTIPAN TIDAK MELEBIHI RM500 ATAU 

APA-APA JUMLAH DALAM TEMPOH SEMINGGU

5.REKOD KUTIPAN

6.HASIL KUTIPAN ADALAH MENGIKUT KADAR YANG 

DILULUSKAN

7.NOTIS KEPADA ORANG AWAM UNTUK MEMINTA RESIT

PENGURUSAN HASIL & TERIMAAN
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Terimaan Secara Elektronik 

• hasil Universiti dikutip melalui kaedah konvensional iaitu secara tunai, cek,
kiriman wang, wang pos dan bank draf.

• Namun, kaedah terimaan ini telah diperluaskan kepada kaedah kutipan secara
elektronik seperti penggunaan terminal elektronik, e-payment, Mepscash,
perbankan melalui internet atau secara atas talian atau sebagainya.

• Selaras dengan penguat kuasaan terimaan tanpa tunai (cashless), sebarang
terimaan secara tunai hendaklah mendapat persetujuan Bendahari atau
pegawai yang diberi kuasa oleh Bendahari terlebih dahulu dengan
menyertakan justifikasi terimaan tanpa tunai tidak dapat dilaksanakan.
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PENGURUSAN HASIL & TERIMAAN
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PENGURUSAN HASIL & TERIMAAN
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PENGURUSAN HASIL & TERIMAAN



PENGURUSAN HASIL & TERIMAAN
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PENGURUSAN KEWANGAN PELAJAR
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Penetapan kadar harga/kadar rasmi yuran

Penangguhan bayaran yuran & caj

Pengecualian/pengurangan yuran & caj

Kelulusan hapuskira hutang pelajar

LPU

NC

NC

< 25K (NC)
> 25K (LPU) 

PIHAK 

BERKUASA 

MELULUS
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Nama Sistem Aplikasi SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN  BERSEPADU (SMKB)  

Tarikh Pelaksanaan Sistem Aplikasi 1 SEPTEMBER 2009

Pembekal/ Pembangun Sistem Aplikasi
PEMBANGUNAN SECARA DALAMAN OLEH PUSAT 

PERKHIDMATAN PENGETAHUAN DAN KOMUNIKASI (PPPK)

Pengiktirafan Pematuhan SAGA 19 NOVEMBER 2018

Value for money
Lorem ipsum dolor sit amet

Pengiktirafan 

pematuhan Standard 

Accounting System for 

Government 

Agencies (SAGA) 2018 

daripada Jabatan Akauntan 

Negara Malaysia (JANM) 

pada 19 November 2018

MS ISO 9001:2015

SISTEM KEWANGAN UNIVERSITI



GAMBARAJAH SMKB SYSTEM OVERVIEW



KONSEP KETERANGAN BILANGAN 

PENGGUNA 

CLIENT

BASED

 Modul yang boleh diakses

berdasarkan named user

 Instalasi sistem di setiap komputer

pengguna yang berkaitan dan hanya

boleh dicapai secara intranet

343

WEB BASED  Modul yang boleh diakses melalui

browser

Staf = 2085

Pembekal = 1164

19/05/2022 23

KONSEP SISTEM DAN BILANGAN PENGGUNA

Catatan : Sistem SMKB boleh dicapai melalui client based dan web based mengikut fungsi pengguna

dan ia merujuk kepada satu pangkalan data yang sama

SISTEM KEWANGAN UNIVERSITI
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SISTEM KETERANGAN

SMP Sistem Maklumat Pelajar (SMP) dibangunkan bagi membantu pengurusan dan

operasi pemprosesan serta penyelenggaraan rekod-rekod pelajar prasiswazah

bermula dari pelajar mendaftar sehinggalah tamat pengajian dan bergelar alumni.

Sistem ini meliputi keperluan Pengurusan Akademik, Hal Ehwal Pelajar dan Akaun

Pelajar.

SMPS Sistem Maklumat Pascasiswazah (SMPS) dibangunkan bagi membantu Pusat

Pengajian Siswazah (PPS) mengurus dan menyelenggara rekod pelajar Sarjana

dan Doktor Falsafah merangkumi urusan permohonan, pemilihan pelajar,

pendaftaran pelajar, pendaftaran matapelajaran sehingga pelajar bergelar graduan

seterusnya alumni. Menyediakan maklumat dan pelaporan yang komprehensif dan

membantu pihak pengurusan melaksanakan kerja dengan lebih sistematik.

SISTEM APLIKASI YANG BERINTEGRASI DENGAN 

SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)
SISTEM KEWANGAN UNIVERSITI
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SISTEM KETERANGAN

SMSM Sistem Maklumat Sumber Manusia (SMSM) dibangunkan bagi membantu

melancarkan aktiviti pentadbiran dan pengurusan universiti yang merangkumi

keperluan sumber manusia bermula dari permohonan perjawatan online, staf

mendaftar, rekod perkhidmatan, kehadiran, penilaian prestasi, latihan, buku

perkhidmatan sehinggalah tamat perkhidmatan.

URIS University Research Information System (URIS) dibangunkan bagi

memudahkan proses pengumpulan serta pengurusan data dan maklumat

berkaitan penyelidikan yang meliputi geran-geran penyelidikan, hasil penerbitan,

maklumat kewangan penyelidikan, pengurusan kumpulan di bawah Pusat

Kecemerlangan (CoE) dan juga pengurusan maklumat pembantu penyelidik

(GRA, SRA, RA). Menyediakan maklumat dan pelaporan yang komprehensif dan

membantu pihak pengurusan melaksanakan kerja dengan lebih sistematik.

SISTEM APLIKASI YANG BERINTEGRASI DENGAN 

SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)SISTEM KEWANGAN UNIVERSITI
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 Subseksyen 5(1) Akta 240 menetapkan bahawa 

penyata kewangan tahunan hendaklah dikemukakan 

kepada Ketua Audit Negara (KAN) dalam tempoh 

enam (6) bulan selepas tahun kewangan itu berakhir.

 Selaras dengan Pekeliling Perbendaharaan (PA 3.2), 

Universiti digalakkan untuk mengemukakan penyata 

kewangan kepada KAN dalam tempoh empat (4) 

bulan selepas berakhirnya tahun kewangan 

Universiti. 

 Seterusnya mengemukakan kepada KPT dalam 

tempoh sebulan selepas menerima Penyata 

Kewangan yang telah diaudit bagi urusan 

pembentangan di Parlimen.

PEKELILING PERBENDAHARAAN (PA 3.2)

PENUTUPAN AKAUN PADA AKHIR TAHUN
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JADUAL PENUTUPAN AKAUN TAHUN 2021



PENUTUPAN AKAUN PADA AKHIR TAHUN

28

Tarikh akhir mesyuarat

Lembaga Perolehan

sebutharga dan tender

Bil utiliti, bil bermasa dan

bil berkala bagi sepanjang

tahun kewangan

Senarai tuntutan

perjalanan rasmi staf  

untuk akruan

Tarikh akhir dokumen

bayaran kemuka bil

tuntutan dan invois

Tarikh akhir permohonan

Pesanan Tempatan dan

pengemaskinian status PT 

yang belum selesai

Senarai akruan untuk

pembayaran melalui

peruntukan tahun

kewangan semasa

Tarikh akhir permohonan

pendahuluan perjalanan

rasmi dan pelbagai

Penyerahan panjar wang

runcit dan wang tunai

dikutip melalui PTj

Pastikan perbelanjaan

tahun semasa mencukupi

dan proses Viremen dibuat

segera

1 2 3

4 5 6

7 8 9
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JADUAL KERJA LTPK YANG DITETAPKAN OLEH KPT

PENYEDIAAN PENYATA KEWANGAN

PENYEDIAAN LAPORAN TAHUNAN PENYATA KEWANGAN

PERKARA/ TINDAKAN/ PROSES KERJA SASARAN KPT STATUS/ TARIKH SEBENAR

1. Penyata Kewangan Syarikat Induk dan Kumpulannya selesai diaudit dan menerima Laporan Audit 

dan Penyata Kewangan Syarikat yang bertandatangan.
- 31 Januari 2022

2. Penyata Kewangan (PK) Universiti yang disatukan dibentangkan dan diperaku Jawatankuasa Tetap

Kewangan (JTK).
- 24 Mac 2022

3. PK Universiti yang disatukan dibentangkan dan diluluskan oleh Lembaga Pengarah Universiti (LPU). - 31 Mac 2022

4. Penyata Kewangan dikemukakan kepada Ketua Audit Negara(KAN) untuk diaudit.

*Digalakkan untuk dikemukakan dalam tempoh 4 bulan

dalam tempoh enam (6) 

bulan selepas tahun 

kewangan itu berakhir

1 April 2022

5. Kerja Pengauditan oleh Firma Audit Swasta (FAS) yang dilantik Jabatan Audit Negara dimulakan. -
18 April – 18 Mei 2022 (kerja

lapangan)

6. Terima Surat Pengurusan Audit daripada Firma Audit Swasta (FAS). -

7. Maklum Balas Surat Pengurusan Audit oleh UTeM. -

8. Exit Conference bersama Jabatan Audit Negara dan Firma Audit Swasta (FAS). -

9. Sijil Audit diterima daripada Ketua Audit Negara. -

10. Memorandum Jemaah Menteri (MJM) dan Laporan Tahunan dan Penyata Kewangan (LTPK) 

(Telah Diaudit) dikemukakan kepada KPT.

1 bulan selepas menerima

sijil Audit dari KAN

11. Pembentangan LTPK ke Parlimen (Dewan Rakyat & Dewan Negara) oleh KPT.
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SEKIAN, TERIMA KASIH


