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SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 1/2006 
 

Kepada, 
Ketua Pusat Tanggungjawab 
Kolej Universiti Teknikal Kebangsaan Malaysia 
 
Assalamualaikum wrt. wbt. 
 
Y.Bhg. Datuk/Prof./Dr./Tuan/Puan, 
 
URUSAN PENEMPAHAN HOTEL 
 
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 
 
Pejabat Bendahari telah mengeluarkan Surat Pekeliling Bendahari Bil. 7/2001 dan Surat 
Pekeliling Bendahari Bil. 3/2005 berkenaan dengan urusan penempahan hotel. Sepertimana 
yang dimaklumi staf adalah tidak dibenarkan menggunakan pesanan tempatan untuk urusan 
penempahan hotel kecuali tempahan adalah atas urusan/upacara rasmi anjuran Universiti 
atau Pusat Tanggungjawab sahaja. Berikut dipetik perenggan yang berkaitan: 
 
Surat Pekeliling Bendahari Bil. 7/2001 
 
Tempahan hendaklah untuk urusan/upacara rasmi anjuran Bahagian/Fakulti sahaja dan 
perlu direkodkan (tempahan untuk penginapan staf tidak dibenarkan). 
 
Surat Pekeliling Bendahari Bil. 3/2005: 
 
Tempahan hendaklah untuk urusan/upacara rasmi anjuran Pusat Tanggungjawab sahaja 
dan perlu direkodkan (tempahan untuk penginapan staf tidak dibenarkan). Walau 
bagaimanapun tempahan penginapan boleh dibenarkan kepada Rektor dan Timbalan 
Rektor sahaja. 
 
Pejabat Bendahari telah menerima banyak maklumbalas dari staf tentang masalah yang 
dihadapi apabila tempahan tidak boleh dibuat melalui Pesanan Tempatan. Bagi mengatasi 
masalah ini, staf adalah dibenarkan untuk menggunakan pesanan tempatan bagi tujuan 
penempahan hotel atas urusan rasmi atau menghadiri kursus yang berkaitan. Berikut adalah 
beberapa syarat yang perlu dipatuhi: 
 

http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/surat%20pekeliling/urusan%20temphan%20hotel.DOC
http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/surat%20pekeliling/SURAT%20PEKELILING%20TEMPAHAN%20HOTEL%5B1%5D.doc
http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/surat%20pekeliling/SURAT%20PEKELILING%20TEMPAHAN%20HOTEL%5B1%5D.doc
http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/surat%20pekeliling/urusan%20temphan%20hotel.DOC
http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/surat%20pekeliling/SURAT%20PEKELILING%20TEMPAHAN%20HOTEL%5B1%5D.doc


1. Penempahan hotel adalah berdasarkan kadar kelayakan penginapan hotel yang 
telah ditetapkan oleh Pekeliling Bendahari Bil. 3/2003 dan Pekeliling 
Perbendaharaan Bil.3/2005. 

 
2. Staf tidak dibenarkan untuk membuat pendahuluan diri, tuntutan lojing atau bayaran 

balik resit hotel kecuali telah mendapat pengesahan dari Ketua PTJ/Penolong 
Pendaftar di setiap PTJ bahawa staf tidak membuat tempahan melalui Pesanan 
Tempatan. 

 
  

 
Pejabat ini amat berharap kerjasama dari setiap staf untuk mematuhi peraturan yang telah 
ditetapkan berkaitan urusan penempahan hotel semasa menjalankan tugas rasmi atau 
menghadiri kursus.  
 
Dengan ini Surat Pekeliling Bendahari Bil. 3/2005 adalah dibatalkan. Surat Pekeliling ini 
berkuatkuasa mulai Februari 2006. 
 
Sekian, terima kasih. Wassalam. 
 

 

 

‘KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN’ 
‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’ 
 
 
 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 

(KHAIRUL BIN TAIB) 
Bendahari 
Pejabat Bendahari 
Kolej Universiti Teknikal Kebangsaan Malaysia 
 
s.k Y. Bhg. Datuk Prof. Ismail bin Hassan 

Rektor 
 

     Y. Bhg. Prof. Dr. Abu Bin Abdullah 
Timbalan Rektor Akademik & Pengantarabangsaan 

    
   Y. Bhg. Datuk Prof. Madya Dr. Abu Bakar bin Mohd Diah 

Timbalan Rektor Penyelidikan & Pengkomersilan/Inovasi  
 

http://www.kutkm.edu.my/Bendahari/Pekeliling/2003/kdr&syrt%20Tuntutan%20Elaun.doc
http://www.treasury.gov.my/index.php?ch=34&pg=119&ac=1650&keyword=bil
http://www.treasury.gov.my/index.php?ch=34&pg=119&ac=1650&keyword=bil

