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SURAT PEKELILING BENDAHARI BILANGAN 4/2008

Semua

Ketua Pusat Tanggungjawab
Universiti Teknikal Malaysia Melaka
Ayer Keroh, Melaka

Assalamualaikum wrt. wbt.,
Y. Bhg. Datuk/Prof/Dr./Tuan/Puan,
PERMOHONAN PEMBAYARAN ELAUN LEBIH MASA MELALUI PORTAL UTeM

Dengan hormatnya saya merujuk perhatian Y. Bhg. Datuk/Prof/Dr./Tuan/Puan kepada
perkara di atas.

Sukacita dimaklumkan, mulai 1 Mei 2008 semua permohonan bayaran Elaun Lebih
Masa akan dibuat melalui Portal UTeM.

Sistem permohonan melalui Portal UTeM ini diperkenalkan adalah bertujuan untuk
memberi kemudahan kepada staf UTeM yang layak untuk memohon Elaun Lebih Masa.
la juga dapat mengurangkan risiko berlakunya kesilapan sepanjang proses permohonan
dan pembayaran elaun tersebut. Selain itu, ia juga dapat mengurangkan penggunaan
kertas dan secara tidak langsung ia dapat mengurangkan perbelanjaan universiti.
Secara keseluruhannya ia memberi kemudahan kepada staf dan Pejabat Bendahari
UTeM dalam memastikan proses pembayaran Elaun Lebih Masa berjalan lancar.

Bersama-sama Surat Pekeliling ini dilampirkan tatacara permohonan tuntutan Elaun
Lebih Masa yang perlu dijadikan panduan semasa membuat permohonan. Tatacara ini
juga boleh dicapai atau dimuat turun dari laman web Pejabat Bendahari di alamat
www.utem.edu.my/Bendahari.

Dengan itu, kami memohon kerjasama semua pihak untuk menjayakan penggunaan
Sistem Permohonan Elaun Lebih Masa melalui Portal UTeM ini.

Surat Pekeliling ini adalah berkuatkuasa mulai dari tarikh di atas.
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Sekian, wassalam.

‘BEKHIDMAT UNTUK NEGARA KERANA ALLAH’

Saya yang menurut perintah,

(KHAIRUL BIN TAIB)

Bendahari

Pejabat Bendahari

Universiti Teknikal Malaysia Melaka

s.k. Y. Bhg. Datuk Prof. Ir. Ismail bin Hassan
Naib Canselor

Y. Bhg. Dato’ Prof. Dr. Abu bin Abdullah
Timbalan Naib Canselor Akademik dan Antarabangsa

Y. Bhg. Datuk Prof. Madya Dr. Abu Bakar bin Mohd Diah
Timbalan Naib Canselor Penyelidilkan & Inovasi
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