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PANDUAN CETAKAN PENYATA PENDAPATAN, SLIP GAJI DAN SLIP ELAUN LEBIH
MASA MELALUI PORTAL

1.0 TUJUAN

Pekeliling ini adalah bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf Universiti Teknikal
Malaysia Melaka mengenai cetakan Penyata Pendapatan, Slip Gaji, Slip Elaun Lebih
Masa melalui portal.

2.0 LATARBELAKANG

Pejabat Bendahari sering menerima laporan dari staf berkaitan kehilangan slip penyata
gaii, slip elaun lebih masa dan penyata pendapatan. Keadaan ini menyebabkan kesukaran
kepada staf untuk membuat semakan atau menggunakan slip dan penyata tersebut bagi
tujuan yang tertentu. Bagi pihak Pejabat Bendahari, keperluan staf untuk mendapatkan
salinan penyata pendapatan dan slip gaji memerlukan tempoh masa yang tertentu bagi

tujuan carian dan sebagainya.
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3.0

4.0

5.0

6.0

Sehubungan dengan itu, bagi mengatasi masaalah tersebut, Pejabat Bendahari dengan
kerjasama Pusat Komputer telah mengambil inisiatif untuk staf membuat cetakan sendiri
slip dan penyata yang berkaitan melalui portal SMKB yang disediakan di laman web

universiti.
PANDUAN CETAKAN

Sebelum staf dapat membuat cetakan melalui portal UTeM, Staf perlu melakukan proses

instalasi maklumat tersebut. Panduan instalasi adalah seperti di lampiran 1.

Selepas proses instalasi dilakukan, staf boleh membuat pilihan cetakan slip dan penyata
yang berkaitan di portal UTeM dengan memilih SMKB. Modul pengguna berkaitan cetakan
slip dan penyata adalah seperti di lampiran 2.

PENGESAHAN

4.1 Pada setiap bulan, Pejabat Bendahari akan mengeluarkan slip Elaun Lebih
Masa dan Slip Gaji untuk diedarkan kepada staf manakala penyata pendapatan
pula akan dihantar kepada staf pada setiap akhir tahun.

4.2 Kemudahan cetakan melalui portal yang disediakan adalah bertujuan untuk
membantu staf mendapatkan salinan penyata dan slip dengan cepat.

4.3 Pejabat Bendahari tidak akan mengeluarkan salinan slip dan penyata berkaitan
untuk semakan staf.

44 Bagi tujuan yang tertentu, staf boleh mendapatkan pengesahan slip dan
penyata yang berkaitan dari Unit Gaji dan Pinjaman, Pejabat Bendahari.

SENARAI LAMPIRAN

9.1 Lampiran 1 — Panduan Instalasi Laporan Viewer
5.2 Lampiran 2 — Manual Pengguna Modul Slip Online

KUATKUASA PEKELILING

Pekeliling ini berkuatkuasa dari tarikh ianya dikeluarkan.
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Sekian, terima kasih. Wassalam.

Saya yang menurut perintah,

(KHAIRUL BIN TAIB

Bendahari

Pejabat Bendahari

Universiti Teknikal Malaysia Melaka

s.k Y. Bhg. Prof Datuk. Dr. Ahmad Yusoff Bin Hassan
Naib Canselor

Y. Bhg. Dato’ Prof. Dr. Mohd Nor Bin Husain
Timbalan Naib Canselor Akademik & Antarabangsa

Y. Bhg. Prof. Dato’ Dr. Mohamad Kadim Bin Suaidi
Timbalan Naib Canselor Penyelidikan & Inovasi
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

MUAT TURUN LAPORAN VIEWER ..ottt cs s siasssenneen O




PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

Pendahuluan

Semua pengguna portal Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB) yang ingin menghasilkan laporan
melalui menu-menu yang disediakan di dalam SMKB perlulah terlebih dahulu memuat turun atau download
“Laporan Viewer” sebelum dapat melihat laporan tersebut.

Login ke dalam Portal UTeM

1) Masukkan No. Staf di ruangan "User 1D", dan masukkan katalaluan di ruangan “Password’.

NS TERNVAC MALAYSIAVECARA 2 Windows TRismat Brplorer Y00 7 o T s o s e e

OﬂU b 1 2 httpi//portalutem.edu.my/smpportal/climin/default htrm

w4kt \CéUNNERsmTEKNIML MALAYSIA MELAKA | |

AT T o

[ Heme ]
- EerID R
— Tﬁ’y-_‘
LT Welcome To
=30
Ehe‘lemherﬁ:egistnt‘:tiun 1 %W g | :
E,mij | |
;. P
PORTAL WTeh
il [E Trternme: Boninsel & T gz s datorn Faosial
2) Kiik butang “Login". Skrin berikut akan dipaparkan.
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

6 UNIVERSITI TERNIGAL MAUAYSIA MELAKA “Wirdows Intermet Bxplorer =1 700 o0 0o i

@U v lé, http:ffporta|.them.edu.my/smppottal,’clminfdefault.htm
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RAFIZAH BINTI MAHFOZ

[ PENTADEIR PORTAL ] System To Use

»Tahap Pengguna

rSistem Porlal

#Se¢narai Pendattar Sistem Baru
*FPengguna Portal

»Humpulan Audillog
rAuditLog

[P artal M ! ey 4
*System To LsE—
»System Registratiol

iMﬁS t “‘@m
- L \Bip ( \@mm

Last Logln:
3/23/2009

3) Klik “System To Use".

4) Klik ikon "SMKB".

e RN o e A e el

A T RO TN
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM




PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALAS!
LAPORAN VIEWER

Sistem MaR{umat K ewangat

|

|

\

i

\

SELAMAT DATANG KE lll
T eRsepADY @ersepazfu (SMKB ) \
|
1'.
i

NUR AIND HAYATI BINTL
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[ﬁenudhlrSIftr_-m]

“"‘P_;'nd;l‘t'amr; é\'pa.ri'lu‘t- ;
“ _‘Tl_am.dhn Kerja Lebih :
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ﬂper}tq}ialr Sistam
e

[Elense Sigtem

LoginTerak hir:
24/03/2010
12134127 PN

1) Kiik “Muat Turun Panduan’”. Skrin berikut akan dipaparkan.

e T TR

T8 panduan Pengguna - Wi L

Tuat Turun Panduan Pengguna

SHEE

N Panduan &istem Fermohonat

3 | ebih Masa (eOT) Onlwe
Bl Laporan Viewer Zsp Filst—] 2 ‘
B Instalasi Laporan Viewel T

[ Turz |

2) Kik “Laporan Viewer (Zip File)". Pop up message seperti berikut akan dipaparkan.

E}ﬁuvjrnﬁ*mmm{*:m:: SN TEALI e S i e e, -'.:.:_'j.—,'!’.'l:gi_ﬂf;p:ﬂs—'}mvrr!.ﬂ ?ﬁfﬁ"‘ﬂ"_ o T e ]

Dt
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

-

“File Download ' e PR )
Do you want to open or save this file?

@ Mame: Diskl.zip
Type: WinZip File, 2,20ME

Frorm: portal.utem.edu.my

[ Open ] ’ Save<—] 3 ICanceI j

Always ask before opening this type of file

harr your computer. If you do not brust the source, do not open ar

@l ‘Whilz filzs from the Intarmet can be useful, some files can potentially
¢
save this file, What's the risk ?

3) Klik "Save" untuk memuat turun Laporan Viewer.

Faverite Links Si =
E_ﬁI Documents Personal |
: BB Desktop
% Computer : £
@ Pictures ¥ Fublic
E{’ Music B
5 Recently Changed / Computer
] 2= ]|
PAere o -2
' -
Fiolders A ] &H Metwork B
e ) | _-.H_".'i.‘_ BN ) § ; 3
Jr—y
Fite name: (1544 “'—'I_i o
Save as type: [\Tﬁanrp File vl

“ Hide Folders [ B Saveﬂl 6 |Cance| _J

4) Pilih lokasi untuk fail tersebut dimuat turun. Pengguna digalakkan untuk instal fail tersebut pada desktop
komputer bagi memudahkan kerja.

5) Nama fail secara default adalah "Disk1".

6) Kik “Save”.
5.-2_‘5':rm-‘:mﬁm:‘;:zuu.—:.—mr_ﬂvueh__.'rgi_ﬂm YT Sw Al BA T, T T S L LT T R R T e :_"_1—__-_'.'-:‘.’_‘:‘_—:'_' =y —gaT LEL e
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI

LAPORAN VIEWER

owiioad corplete

T Dowrload Camplete

Disk1lzip from portal.utem.edu.rny
[reesm—_——— T o
Downloaded: 578KB in1 sec

Download ta: cNJ serssPersonald esktoptDiskl 2ip
Transfer rates §72KB/Sec

] Close this dislag bax when download completes

n

7 Setelah proses muat turun selesai, popup message seperti di atas akan dipaparkan. Kiik butang
“Close”. Sign out dari Portal SMKB.

g) Cari ikon RE==EE (atau nama fail yang telah dimuat turun tadi) pada desktop komputer. Double click
pada ikon tersebut untuk mengestrak fail winzip tersebut.

g winzip o
File Actions Options Help

g ol ¢ 8 J

New Favotites pdd | Bdract _\ Encrypt View Install Wizard

" Name Type Modified Gze Ratio Packed Path

it 4G File 77542002 419 AM 134 % 122 Disk1y
@datal.cab WinZip File 7/5/2002 419 A0 1,750,451 0% 1,746, Disk1y

o datalhdr HDR File 74542002 419 AbA 6,905 64% 2,485 DiskIx

LJ lang.dat DAT File 1/12/1993 12:34 PM 23,541 65% §,266 Disk1\

O layout.hin BIM File 17542002 419 Ak 590 60% 237 DiskIM

L iosdat DAT File 742771093 T:41 PhA 450 62% 169 DiskI

& Setup.exe Install &pplice. 1/12/1993 1:42 M 13,128 54, 34,186 Disk1\

& Setup.ini Canfiguratio.. 7/5/2002 419 ArA 109 %o 109 DiskIy

i setup.ins IMS File 7542002 419 pAzl 4,689 14, 16,679 DiskIh
_jsetuplid LID File 7752002 419 &kA 40 8% 45 DiskIy
\__,_insBEi.eX_ £x_File 2/23/1993 12:45 Pl 296,674 0% 295,840 Disk1s

B 15Dl exe Application 10/27/1998 205 P 27,648 g3 10,332 DiskIs
S)J.Setup.dll ,i'-.ppliu:atinn E.. 9/29/1938 634 P 24,916 f4% 12,656 Disky
'——j_sysl.cab winZip File 71/5/2002 419 At 175,486 0% 174,300 Disk1

2l _sysLhdt HDR File 7572002 419 28 4123 69% 1,219 Diskls
Cj:!_l_lserl.-:ab \inZip File 74542002 4:19 24 3,609 1% 2,865 Disk1y

= _uierl.hdr HOR File 775/2002 4:19 A 4575 12% 1,290 DiskI™
Selpched 0 files, 0 bytes Total 17 files, 2,410KE & )

9) Kk ikon “Extract’.
e S B e r:.'.:_‘.r.-.‘:_s:‘-_:g'—“.\:x.-. |='.¢?1::1_'r:t1:-—_-|__—_c-_'ﬁ-_;_=-—! #._‘\._ﬂ;’l‘,z'ﬂ’_&.'_:_?".f_-__::_.?—'ﬁ-.‘ Tt i e Lt —ir -_A_r__:‘:;__.-_-:d_ 1
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

S I A T

L i e

Extract - CAUsers\Personal\Desktop\Disk1zip:

Ewtract to; Ij:'\.Users\Personal‘\Désktnp

3 = T - =3

© 8§ Desktop o = e
2 (=l; @' Personal \__,
Desktop O : ‘5
& S 0w i
" ¢ network unplugged
| Documents
Downloads
) Favorites
Links .

(2=
- B

Files
Selected filesstolders
@ Al files/folders in archive

) Files:

Open Explorer windaw
[T} Overvuite existing files
Skip older files

Use folder names

[- -I_Exlractvd—l—l_ 1" |

Cancel I

10) Pilih lokasi untuk ekstrak fail.

11) Kilik “Extract’.

12) Cari Fail Disk1 m pada desktop PC. Double click pada ikon tersebut.

T o T T L A Y e L T T S T T T, B S R i LD TR S A Ty SR LA R T T T A T T e e S e s Ty
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI

LAPORAN VIEWER
(Kl » ot » 21

File Edit View :I'ools H-elp

Name Date modified Type Size
E: Documents CLJNST32LEX 2/23/1999 12:45PM  EX_File 290 KB
B pitures ®7)_ISDel 10/27/1998 2:06 PM  Application 27KB
. o ‘o _Setup.dll 92971993 6:34PM  Application Extens.. 34KB
B Music 0D sys1 /52002 419 AM  WinZip File 172 KB
Mare » o} _sysLhdr 7/5/2002 £19AM  HDRFile 5KB
Folders v Dluserl T/5/2002 419 AM  WinZip File 4KB
B2 Desktop _userLhdr 7/5/2002 419 AM  HDRFile 5KB
12 Fersonal _DATATAG 7/5/2002 418 M TAG File 1KE ;
J. Public © “Jidatal 7/5/2002 419 AM WinZip File 1,710 KB
1 Computer . idataLlhdr 7/5/2002 419 AM  HDRFile 7KB i
o5 Network ~ ilangdat 1/12/1999 1234 FM  DAT File 23KB :
@ Control Panel *:J]"Iayout,bin 77572002 4:19 Ahd BIN File 1KB |
= . . ] os.dat 7/21/1998 Ti41PM DAT File 1KB
%‘ E?::lc teBin | ﬁ&tuﬁ—-@ 1/12/1990 1:42PM Application 72KB i
’,':_,j_ sl I &)seTup 1/5/2002 419 AM  Configuration Sett.. 1KB '
q serl . L ]setupiins 77542002 419 AM IMSFile 64 KB
€2 datal  Lisetuplid /52002 419AM LD File 1Ke
J» network unplugged
O Disk1 f

13) Klik “Setup”. Mesej berikut akan dipaparkan.

Crystal Report Viewer Setup is preparing the
InstallShield(R) izard which will guide you through
the rest of the setup process. Please wait.

Sk e R T ok N L e LA AT AT

Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

e s e T B e e e T e T e e F B Dy TG T S e N S
.—:We!cofnje SE7 e S b S IR o e ¥ oL '-'ﬁ

Welcome to the Viewers Setup program.  This
pragrarm will inztall Miewers on your computsr.

B o P o A T e e T T e e T s s S e ey

Metscape is not detected on this system, but Internet Explorer is present
and the

Crystal Report ActiveX Viewwer can be setup for this browser,

Continue?

Yes «—4 14 | No

| MHest > l Cancel

14) Sekiranya error message seperti rajah di atas dipaparkan, klik “Yes" untuk meneruskan proses
instalasi.

Setup Cafrplete

Setup has finishied installing Crystal Report Sctivel Viewer on
yaur cormputer.

Click Finizh to camplzte Setup.

_-farl "l Firish ‘4; r?]

S (-

15) Apabila proses setup selesai, klik “Finish”.

16) Login semula ke dalam Portal Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu untuk melihat semula laporan
yang ingin dikeluarkan.

o N T e T s e e e e T A e o e e § [ it e L B A e P s L e St e
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

Paparan Laporan

Untuk memaparkan laporan buat kali pertama setelah instalasi report viewer, mesej berikut akan
dipaparkan;

18 Senanai Pelajar Berdasarkan Kursus - Windows Intemet Explorer -~ 0 i S iTE e
-‘Il Maore information i
% Done 3 Iriternet_| Protected More: Off F,100%  ~

1) Kik kanan atau right click pada error message tersebut, dan klik ‘Run ActiveX Control’ (untuk
pengguna Vista) atau “Run Add On” (untuk pengguna Windows 7) . Mesej berikut akan dipaparkan.

ORI VI P TR AT T T S e TR e 3

Internet Explorer - Security Waming " T
2) Kiik “Run”,

Do you want to run this ActiveX control?

* Kadangkala
Mame: Crystal Smert Viewsr for Ackived pengguna perlu
Publisher: Crystal Decisions, Inc mengk“k Run

— " ActiveX Control’
[ FLurTT;{_‘?iLEH; ron | beberapa kali sebelum
. laporan dapat

dipaparkan oleh

This ActiveX cantral was previously added to your camputer when you installed komputer.
ancther program, or when Windows was installed. You shauld only rum it if you

trust the pubdisher and the website requesting it wWhat's the nsk?

3F
37

mf_";::‘ﬂ‘;’: PEIIRD MRS zn—xm-:_—,:r:m.w.!-:r_n"t't_-_ ATPAeTRN TN "'_‘."'.='_‘;:.'_?"f WP
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SMKB

Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

SISTEM MAKLUMAT
KEWANGAN BERSEPADU

Universiti Teknikal Malaysia Melaka

MANUAL PENGGUNA
MODUL SLIP ONLINE



| ISIKANDUNGAN ]

Pengenalan Modisl S ORI PNEE) s smiaiseasmsmmsinsismismaasecrsrmassamns 1
Sub Modul Slip Gaji
SubMOBULBIDIOT ivssuwicsmsmsavuimsinmimiii o sl i i 3

Sub Modul Penyata Pendapatan TahUNan.. ... ceocuesceeresseessessesesessssssssassesssssessssssesessesesssssssseseseeses 5



STEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.0

;

e —— e e

ﬁ’gﬁgenfllan Modul Slip Online (Web

ey

._—___._._.__—-.-_.______.,._——-—~___._- e

Modul Slip Online ini dibangunkan khusus untuk memudahkan pengguna SMKB mencetak slip gaji, slip
OT dan Penyata pendapatan Tahunan.

E's'_u'li'_Modi[l slip Gaji i ]
FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak slip gaji bagi bulan dan tahun yang dipilih.

1. Klik “Slip Gaji” di bawah modul “SLIP ONLINE”, skrin berikut akan dipaparkan.

__..___________.—-———--—'_'_______-———-_,___.—-_____—

‘é‘ Selarnat Datang Ke Sistem Maklumat Kewangan B.etiepadu - \Windows Internet Explorer
e wangan Bersepsr

GALAY

-SELAMAT DATANG KE
. i SISTEM MAKLUMAT
; KEWANGAN BERSEPADU .

RAFIZAN BINTI MAHFOZ . CETAKAN SLIP GAJL

pentadbir Siste : 0.
L r Sistem] staf : 00501

I ; Nama @ RAFIZAH BINTI H) MAHFOZ

l'. pendaftaran Syarikat -

! Bulan : sila Pilik -

| Tuntutan Kera Lebih e

| Masa Tahun {2010

|

li Pinjarman ) e

| D

‘Ir pentadbir Sistem Vot -

|| stip online

3 pwst Turun Pandusn

1870842010

LaginTerakhir:
11:43:29 AM

Skrin 1.0: Skrin Cetakan Slip Gaji

i) Sila pilih “Bulan” dan masukkan “Tahun” gaji yang hendak dicetak.
i) Klik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.

,,_-‘.'-"__'Eﬂﬁ_‘-_.ﬂ':_-‘?i-"_.__.—pwﬁ%
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.0

Message from \:m'e‘hxrpage

| &dakah anda ingin mencetak Slip Gaji?

Ok 4-{ ili] Cancel

Skrin 1.1: Pop up mesej

iii) Klik “OK” untuk mencetak Slip Gaji. Skrin berikut akan dipaparkan.

€5 Slip Gaji - Windows Intarnet Explorer [ = (=
3 [ . H

,r-f.@—{l_]wz = BN | 1 of1 boylo= || 44 ; !
| Pm\riewl |
R
)
UHIVERSITI TEKHIKAL MALAYSIA MELAKA ‘ = |
Y
HAMA ROFEZAH BINTIHS MAHFOZ ND.GTOF ¢ OO i |
NOL bR TazI0d-e222 BAYoR o BONE | 4

JABATAN 0 PUSST KON PUTER TORIH . GZEDID ]
B
|
KOO PENDAPATAN Rt KOO FOTONGAN RM i |

i
Gall Gallases 10 =8 L] am i |
210} mhka om aLm CAR. BAKUTEN £m |
a2 me om k001 AR, FOP KUTHI BERHAD om 1 |
g2 BARTUAN SARA HIDUR COLY Dm [2lied FINJ.HOP, KUTEM, BERHRAD +m |

FPOz PP.JPA 1M ,‘
T4 TABUNG ANSL JARLAH WKUTEN 1m |
THOt TABUNG Hadl om ﬁ |
VRN FREI om 1 |
zHt zepET om l |
{ |
i |
u

|
| |
| |

1.00
JUMLAH POTONGAN [RM)
FEHOAPATAM HASAR (RM) 210
FENDAPATAN BEERSIH [Rh) 210

Skrin 1.2: Skrin Slip Gaji

-
iv) Slip Gaji bagi bulan dan tahun yang dipilih akan dipaparkan. Klik ikon =" Untuk mencetak.

Tarikh akhir kemaskini: 23 June 2010
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.0

§| Sub Modul Slip OT

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak slip OT bagi bulan dan tahun yang dipilih.

i) Klik “Slip OT”. Skrin berikut akan dipaparkan.

>

"€ Selamat Datang Ke Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu - Windows Internet Explarer

o ll8 =

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
KEWANGAN BERSEPADU
SHAHRUL ANUAR BIN RABLI N CETAKAN SLIP OT
PENGGUNA SMKB o.
[ ] Staf : 01583
“ Tuntutan Kerja Lebih Nama : SHAHRUL ANUAR BIN RAMLI
| Masa Bulan : 12 -
| 1 il
l| Pirjaman Tahun :[2009 !
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Skrin 2.0: Cetakan Slip OT

i) Sila pilih “Bulan” dan masukkan “Tahun” OT yang hendak dicetak.
iii) Kiik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE

Versi Dokumen: 1.0

| Message from webpage

Adakah anda ingin mencetak Slip OTY

P OK

¢

v ] Cancel

Skrin 2.1: Pop up mesej

iv) Klik “OK” untuk mencetak Slip OT. Skrin berikut akan dipaparkan.

& 5lip OT - Windows Interet Explorer [ @ (=5
I;A;%m Ml [T T e » oo || A
l Preview |
e S ——— - i - i —— ¥ .
N-— |
it |
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= : - " = || |
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Jam bAinit Jam tdinit
Fatar 1 Q 2 g 2 11m ]
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Katars
kot 6 i
i
L]
q 12 9 12 JUkLAH |
Elaun lzhih mass = [ Jurilah ¢ Gaji pokok sebulan x 12 )/ 313x &)
F:M =
Skrin 2.2: Skrin Slip OT
v) Slip OT bagi bulan dan tahun yang dipilih akan dipaparkan. Klik ikon untuk mencetak.
N e e R T S T e T e P o S e e S e e s ST [ Woah
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.0

([ Sub Modul Penyata Pendapatan Tahunan |

FUNGSL: Skrin ini digunakan untuk mencetak Penyata Pendapatan Tahunan bagi tahun yang dipilih.

i) Klik “Penyata Pendapatan Tahunan”. Skrin berikut akan dipaparkan.

(olElEs

" SELAMAT DATANG KE
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LoginTerakhir:
18/08/2010

F2527 PM

Skrin 3.0: Skrin Cetakan Penyata Pendapatan

ii) Sila masukkan “Tahun” penyata pendapatan yang hendak dicetak.
iiii) Klik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE

Versi Dokumen: 1.0

Message from webpage

:‘_‘i Adakah anda ingin mencetak Penyata Pendapatan?

L QK *‘-{ iv ] Cancel

Skrin 3.1: Pop up mesej

iv) Klik “OK” untuk mencetak Penyata Pendapatan bagi tahun yang dipilih. Skrin berikut akan

dipaparkan.

‘& Penyata Pendapatan - Windows Internet Explorer
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Skrin 3.2: Skrin Laporan Penyata Pendapatan Tahunan
V) Laporan Penyata Pendapatan Tahunan bagi tahun yang dipilih akan dipaparkan. Klik ikon
=%
= untuk mencetak.
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