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Assalamualaikum wrt. wbt.,

Y. Bhg. Datuk/Prof/Dr./Tuan/Puan,

CETAKAN SENDIRI PENYATA PENDAPATAN, SLIP GAJI DAN SLIP ELAUN LEBIH

MASA

1.0

2.0

3.0

TUJUAN

1.1

Pekeliling ini adalah bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf
Universiti Teknikal Malaysia Melaka mengenai cetakan sendiri Penyata
Pendapatan, Slip Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa.

LATAR BELAKANG

2.1

2.2

2.3

Seperti sedia maklum, Pejabat Bendahari mencetak dan mengedar Slip
Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa pada setiap bulan manakala Penyata
Pendapatan akan diedarkan kepada staf pada setiap awal tahun
berikutnya.

Pejabat Bendahari juga telah mengeluarkan Surat Pekeliling Bendahari
bil. 7/2010 bagi menerangkan panduan cetakan Penyata Pendapatan,
Slip Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa untuk kemudahan staf yang telah
kehilangan Penyata Pendapatan, Slip Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa.
Staf boleh membuat capaian di portal SMKB yang disediakan di laman
web universiti.

Sehubungan dengan itu, bagi menjadikan proses ini lebih efisyen, maka
staf Universiti Teknikal Malaysia Melaka kini boleh mencetak sendiri
Penyata Pendapatan, Slip Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa tanpa
sebarang masalah melalui sistem portal.

PANDUAN CETAKAN

3.1

Panduan cetakan masih sama seperti yang terkandung di dalam Surat
Pekeliling Bendahari bil. 7/2010.



3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Staf perlu melakukan proses instalasi maklumat sebelum boleh membuat
cetakan melalui portal UTeM. Panduan instalasi adalah seperti di
lampiran 1.

Selepas proses instalasi dilakukan, staf boleh membuat pilihan cetakan
slip dan penyata yang berkaitan di portal SMKB. Modul cetakan slip dan
penyata berkaitan adalah seperti di lampiran 2.

Staf Universiti Teknikal Malaysia Melaka boleh mencetak Slip Gaji dan
Slip Elaun Lebih Masa bagi gaji semasa sehari sebelum tarikh gaji yang
telah ditentukan.

Staf juga boleh membuat cetakan Slip Gaji dan Slip Elaun Lebih Masa
untuk bulan — bulan sebelumnya.

Bagi Penyata Pendapatan, staf boleh mencetak penyata bagi tahun
sebelumnya. Walaubagaimanapun Penyata Tahunan bagi tahun semasa
masih boleh dicetak dan data yang disediakan adalah sehingga gaji bulan
semasa cetakan dibuat. Penyata Pendapatan bagi tahun semasa adalah
disahkan benar selepas proses pelarasan dilakukan dalam tempoh 30
hari selepas tahun berakhir 31 Disember.

4.0 PENGESAHAN

4.1

Bagi tujuan tertentu yang memerlukan pengesahan slip dan penyata
berkaitan, staf boleh mendapatkan pengesahan tersebut di Unit Gaji dan
Pinjaman, Pejabat Bendahari.

50 MAKLUMAN TARIKH KUATKUASA CETAKAN SENDIRI

51

52

Pejabat ini telah membuat percubaan cetakan sendiri untuk Slip Elaun
Lebih Masa bermula pada pembayaran gaji Ogos 2011.

Sehubungan dengan itu, tarikh kuat kuasa cetakan sendiri Slip Elaun
Lebih Masa adalah Ogos 2011. Tarikh kuat kuasa cetakan sendiri Slip
Gaji adalah pada Disember 2011 dan cetakan Penyata Pendapatan
berkuat kuasa pada tahun ini.

6.0 SENARAI LAMPIRAN

Lampiran 1 — Panduan Instalasi Laporan Viewer
Lampiran 2 — Manual Pengguna Modul Slip Online

7.0 KUATKUASA PEKELILING

Pekeliling ini berkuatkuasa dari tarikh ia dikeluarkan.
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LAMPIRAN 1
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

PENDAHULUAN ...........ccooee.

LOGIN KE DALAM PORTAL UTEM .....cooiiiiiiiiiiiiiimissis it
MUAT TURUN LAPORAN VIEWER ........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiies it b e




PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALAS!
LAPORAN VIEWER

Pendahuluan

Semua pengguna portal Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB) yang ingin menghasilkan laporan
melalui menu-menu yang disediakan di dalam SMKB perlulah terlebih dahulu memuat turun atau download
“Laporan Viewer” sebelum dapat melihat laporan tersebut.

Login ke dalam Portal UTeM

1) Masukkan No. Staf di ruangan “User ID”, dan masukkan katalaluan di ruangan “Password'.

€ UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA - Windows Internet Explorer

UQ L |@ http://portal.utem.edu.my/smppartal/clmin/default.htm

W € UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

[Home |

| User ID

| :
e ;-. Welcome To

PORTAL UTeM

Sila gunakean Tntosoft Iit=rret Ezplorer £ U ke ataz untuk logm ke dadam Fortal

2) Klik butang “Login". Skrin berikut akan dipaparkan.

_ . — — e —— 2
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

€ UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA - Windows Internet Explorer
@O |8y http://pnrtal.ute:n.Emyfsmppurtal/clmin/default.htm

W I@UNNERSITITEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

(InlversitiiTakn|kalIMalay SIAME laka)

RAFIZAH BINTI MAHFOZ
| PENTADBIR PORTAL | System To Use
Fatmr sy 1T e T T
\Pantadbiran Portal

»Tahap Pangguna

»Sistem Portal

FSenarai Pendaftar Sistem Baru

#*Pengguna Portal

#Kumpulan AuditLog

rAuditLog p- y |
i 23/ SMPS S

kChange Pasanord 7 N

i \ ‘]

R STV
@ sign out e

Las Login:
3/23/2008

E o
@
&

3) Klik "System To Use".

4) Klik ikon “SMKB".

_—— e e
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI

LAPORAN VIEWER
Muat Turun Laporan Viewer
[ € Selamat Datarig Ke Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Windows Internet Explorer : . [‘:"_‘__E‘_]@

Sistem Mak{umat Kewangar |

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
KEWANGAN BERSEPADU @ersepa(fu (S'MK@)
NUR AINT HAYATI BINTI

HUSIN
[Pentadbir Sistem] ‘

I' Pendaftaran Syarlkat

| Tuntutan Kerja Leblh
Masa

|| Pinjaman

Il Pentadbir Sistemn

LoginTerakhir:
24/03/2010
12:34:27 PM

1) Klik "Muat Turun Panduan”. Skrin berikut akan dipaparkan.

r@ Panduan Pengguna - Wi... | .= = |[&3

Muat Turun Panduan Pengguna
SHER

Panduan Sistern Permohonar

Lebih Masa (eOT) Onlne
Laporan Viewer (Zip Fllal}—,_z‘l
Instalas Laporan Wiewsr

[ Tutug ]
Tekan B
Capaiar

il

2) Klik “Laporan Viewer (Zip File)". Pop up message seperti berikut akan dipaparkan.

ﬂ
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

Vel Oownloag o =)

Do you want to open or save this file?

[EJ Name: Disklzip
Type: WinZip File, 2,20MB

From: portal.utem.edu.my

[ Open ][ SaveA—I 3 [Eancel ]

Always ask before opening this type of file

- ‘Whil files from the Interet can be useful, some files can patentially

|

\ harm your computer. If you do not trust the source, do not open or
= save this file, What's the nsk?

3) Kiik "Save" untuk memuat turun Laporan Viewer.

- - - - B

“Stve As

GQ [! Desktop » <—L4_| - ] ‘1[ | Search Pl

‘ Organize ¥ § Views

Favonte Links Size Type Date modified

Documents

[ s

N &J Persanal l
i i.l

Desktop

B

Public

™

Computer |
Pictures , ‘

Music .

Recently Changed 1*} Computer

More »»

Falders A &lh Network )
L, T

File name:  [fE% "‘lZI [ o o

Save as type: [WinZip File 'J

I3

4 Hide Falders I Save4—_H 6 ]Eancel ]

4)  Pilih lokasi untuk fail tersebut dimuat turun. Pengguna digalakkan untuk instal fail tersebut pada desktop
komputer bagi memudahkan kerja.

5) Nama fail secara default adalah "Disk1".

6) Klik “Save".

ﬁ
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

PANDUAN INSTALASI

LAPORAN VIEWER
Download complete o] ® (==
8
] Download Complete
Disklzip from pottal.utem,edu.my
—— e . =2 ac e _J‘I
Downloaded: 578KB m1 sec
Download to: C:\Users\Personal\Desktop'Disk1.zip

578KB/Sec
Close this dialog box when download completes

hﬂp_ﬁa ] UlJBnFolder

Transfer rate:

“Close". Sign out dari Portal SMKB.

8) Cariikon

==

Setelah proses muat turun selesai, popup message seperti di atas akan dipaparkan. Kiik butang

(atau nama fail yang telah dimuat turun tadi) pada desktap komputer. Double click

pada ikon tersebut untuk mengestrak fail winzip tersebut.

2 WinZip - DiskLzip [= =
File Actions Options Help
© @ ® O @0 e
New Open Favorites Add Extract nerypt View Install Wizard
Type Modified Size Ratio Packed Path
L TAG File 7/5/2002 419 AM 134 % 122 Disk1\

Qdatal cab WinZip File 7/5/2002 419 AM 1,750,451 0% 1746,.. Diskl\

| datalhdr HOR File 7/5/2002 419 AM 6,905 64% 2,485 Disk1\

| Jlang.dat DAT File 1/12/1999 12:34 PM 23,541  65% 8,266 DiskI\

| layout.bin BIN File 745/2002 419 AM 590 60% 237 DiskIn

[_jos.dat DAT File 7/27/1998 141 PM 450  62% 169 Disk1y

& Setup exe Install Applic..,  1/12/1999 1:42 PM 73,720 54% 34186 DiskI\

] Setup.ini Configuratio...  7/5/2002 419 AM 109 0% 109 Disk1y

[_] setup.ins INSFile 7/5/2002 419 AM 64,688 74% 16,679 Diskl\

[ setup lid LID File 7/5/2002 419 AM 49 0% 45 Disk1\

[ J_inst32i.ex_ EX_File 2/23/1999 12:45 PM 206,674 0% 295,840 Disk1y

) JsDel.exe Application 10/27/1998 2:06 PM 27,648 63% 10,332 Diskiy

@ _Setup.dil Application E,..  9/29/1998 6:34 PM 34816 64% 12,656 Disk1\

D _sysl.cab WinZip File 7/5/2002 419 AM 175,466 0% 174,800 DiskI\

u _sysLhdr HDR File 7/5/2002 419 AM 4123 69% 1,279 Diskl\

q_userl cab WinZip File 7/5/2002 4:19 AM 3,608 21% 2,865 Disk1\

[:] _userLhdr HDR File 7/5/2002 4:19 AM 4575 7% 1,290 Disk1y

Selected 0 files, 0 bytes Total 17 files, 2,410KB 60
9) Klik ikon “Extract”.
Tarikh akhir kemaskint: 24 March 2010
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PANDUAN INSTALASI

PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)
LAPORAN VIEWER
Extrac't-C:\Use_'rs\Pe'rso'nal\Daiktdp\Di#i:i.zip . [0 =
Extract to:  C:\Usess\Personal\Desktop - @ @
[ | = M Deskiop e A
= B Fersanal
Desktop Y jLatne =
@ ) Diskl =
© L network unplugged
| Documents
Downloads
o ibl Favoiites
I — R .
Figa [ "] Dpen Explorer window l Extracté{-—-l 1 |
Selected hles/toldars [ T Ovenwiite existing fles =
@ Al files/folders in archive L
DNCC | 15kip older files )
! Files: Help ]

[V] Use folder names

10) Pilih lokasi untuk ekstrak fail.

11) Klik "Extract”.

12) Cari Fail Disk1 pada desktop PC. Double click pada tkon tersebut.

- —  ————
I —— e  ———— ————

Tartkh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

(=9 o =)
Cjﬁ [T Diskt » ]| [scarch ol
File Edit View Tools Help

Q Orgahize = TEE Views: =T Bumn

Favonte Links Name i Date modified Type Size
£ Documents L} INSTILEX_ 2/23/1989 12:45 PM  EX_File 290 KB
87 1SDel 1072771998 206 PM  Application KB
B! prctures o, Setupdll 9/20/1998 6:34PM  Application Extens... 34KB
B Musc ) syst 15/2002 419 AM  WinZip File 172K8
R Lj sysLhdr 1/5/2002 413 M HDRFile 5KB
Folders v  SDluserl 1/5/2002 419 AM  WinZip File 4KB
I Desktop | userLhdr 7/5/2002 419AM  HDRFile 5KB
Bt Personal __|DATATAG 1/5/2002419AM  TAGFile 1KB
4. Public “Ddatal 1/5/2002 419 AM  WinZip File 1,710KB
1 Computer _ dataLhdr 1/5/2002 419 AM  HDR File 1Ke
& Network __|lang.dat 1/12/1999 1234 PM DA File 13KB
[ Control Panel L [layoutibin 7/5/2002 419 AM  BINFile 1KB
4 Recycle Bin (Jos.dat 1/27/1998 T41PM  DATFile 1kB
?. Diskl gs“Vﬂ—E 1/12/1999 1:42 PM  Application 72 KB
Qi sysi o  SETUP 1/5/2002 4:19 A Configuration Sett... 1KB
) usert | setup.ins 1/5/2002 19 AM  INSFile 64KB
D datsl _Jsetupdlid 7/5/2002 419AM LI File 1k8

i~ hetwork unplugged

2 Disk1

13) Klik “Setup”. Mesej berikut akan dipaparkan.

Setup

InstallShield(R) Wizard which will guide you through
the rest of the setup process. Please wait,

% Crystal Report Viewer Setup is preparing the

#
e ——————
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

"Welcome . ' '

Welcome to the Viewers Setup pragram. This
program will install Viewers on your computer.

Continue Installing? h5R |

y. Metscape is not detected on this systemn, but Internet Explorer is present
W' andthe
Crystal Report ActiveX Viewer can be setup for this browser,

Continue?

" Nesxt » | Cancel ‘

14) Sekiranya error message seperti rajah di atas dipaparkan, kik “Yes" untuk meneruskan proses
instalasi.

Setup Complete

Setup has finished installing Crystal Repaort ActiveX Wiewer on
your computer,

Click Finish to complete Setup.

Bacl Finish 41-@

15) Apabila proses setup selesai, klik “Finish”,

16) Login semula ke dalam Portal Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu untuk melihat semula laporan
yang ingin dikeluarkan.

_—ae—————e e e ————————===—a—ro—m
e ——————
Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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PORTAL UTeM - SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) PANDUAN INSTALASI
LAPORAN VIEWER

Paparan Laporan

Untuk memaparkan laporan buat kali pertama setelah instalasi report viewer, mesej berikut akan
dipaparkan:

@ Senanai Pelajor Berdasarkan Kursus - Windows Internet Explorer

fg, http:/portalutem.edu.my/smpportal/pr_wiewer,aspftitle=Senarai Pelajar Berdasarkan Kursus
T T S oy S Py S Civatat Sart W '}_‘f&rf__"'_'_'l‘i' 7 9 =y
] Run ActiveX Control | T L

E What's the Risk?

Maore information

# Done 3 € Intemet | Pratected Mode: Off H100% -

1) Kik kanan atau right click pada error message tersebut, dan klik “Run ActiveX Control® (untuk
pengguna Vista) atau “Run Add On” (untuk pengguna Windows 7) . Mesej berikut akan dipaparkan.

Internet Explorer - Security Warning : c .
2) Klik "Run",
Do you want to run this ActiveX control?
* Kadangkala
Mame: Crystal Smart Yiewer for Ackivex pengguna perlu
Publisher: Crystal Decisions, Inc mengk“k ‘Run
ActiveX Control”
[ R ortRun | | beberapa kali sebelum
laporan dapat
dipaparkan oleh
s 7‘~] This ActiveX control was previously added to your computer when you installed komputer.

’\/ another program, or when Windows was installed, You should only run it if you
> trust the publisher and the website requesting it, ‘Yrhat's the risk?

Tarikh akhir kemaskini: 24 March 2010
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SISTEM MAKLUMAT
KEWANGAN BERSEPADU

Universiti Teknikal Malaysia Melaka

MANUAL PENGGUNA
MODUL SLIP ONLINE
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Sistem Maklumat Kewa Bersepa



ISI KANDUNGAN

Pengenalan Maodul Slip Online (Web) ....ocvimencmrienienrennesens
Sub Modul SHp Gaji.uccvivrimiisemimmminesiemmaeees

Sub Modul Slip Elaun Lebih Masa ......ccvvvirmmrmimmimmsrsmssisiens

Sub Modul Penyata Pendapatan TahUunNan ... s s
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.2

[Pengenalan Modul Slip Online (Web)

Modul Slip Online ini dibangunkan khusus untuk memudahkan pengguna SMKB mencetak slip gaji, slip
OT dan Penyata Pendapatan Tahunan.

N sub Modul Slip Gaji |

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak slip gaji bagi bulan dan tahun yang dipilih.

1. Klik “Slip Gaji” di bawah modul “SLIP ONLINE", skrin berikut akan dipaparkan.

€ Selamat Datang Ke Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Windows Internet Explorer =[-&
g

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
KEV/ANGAN BERSEPADU

RAFIZAH BINTI MAHFOZ CETAKAN SLIP GAJI

No.

[Pentadbir Sistem ] staf : 00501
| - Nama : RAFIZAH BINTI H] MAHFO2
|| Pendaftaran Syarikat - I
Bulan : silz Pilih v

Tuntutan Kerja Lebih

Masa Tahun :[2010 |
|I Pinjaman
" | Papar ‘—[B
]. Pentadbir Sistern !
l; Slip Online
slip

[Biceiuar Zistem

Mozt Turun Pandusn

LoginTerakhir:
18/06/2010
11:49:29 AM

Skrin 1.0: Skrin Cetakan Slip Gaji

i) Sila pilih “Bulan” dan masukkan “Tahun” gaji yang hendak dicetak.
i) Klik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.

e ——
Tarikh akhir kemaskini: 11 November 2011
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.2

(Message from webpage

Adakah anda ingin mencetak Slip Gaji?

'

. oK <« i | cancel

Skrin 1.1: Pop up mesej

iD)

© ship Gad - Windews 1ol veaet Beplorer
D 12 ot A taon ey By« 4 (N> cemad o Vo =SR i

Ehaéﬁm 1K T Tw

w|

Klik “OK” untuk mencetak Slip Gaiji. Skrin berikut akan dipaparkan.

aABA [ ESOTLER AT L] I ~ e} - I
o) - TS D PSS [ L L
FAPTAD T oveq WLaryTee A LI
KOD PRNCAPATUN AM ©od PFCTINGAN L1
ad) G| AL, »or 280 10, NGA
- ma e ran pestrTey
.. . m o COR TP wSYM LMD
me T 1ap hala niud £ (] 08 iNvU

”we 8 IEIVULI N

s » i

Vgt Ry RAL

e Lowod

FENDAPATAN kAGAE [RM|

WL AR POTIRGAN | SH)

ETMDAPAAN EEZ AN RN

210 x]

e

Skrin 1.2: Skrin Slip Gaji

iv)

e —————————

Tarikh akhir kemaskini: 11 November 2011
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE

Versi Dokumen: 1.2
ﬂ

l Sub Modul Slip Elaun Lebih Masa

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak slip Elaun Lebih Masa bagi bulan dan tahun yang dipilih.

i) Klik “Slip Elaun Lebih Masa”. Skrin berikut akan dipaparkan.

£ Selamat Datang Ke Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Windows Internet Explorer == ES

ALAY

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
KEV/ANGAN BERSEPADU

RAFIZAH BINTI MAHFOZ CETAKAN SLIP OT

[Pentadbir Sistem] Sthf . 00501
N : RAFIZA 1 H] MAHFOZ

| Pendaftaran Syarikat ama H BINT F

T triGtanIKasTIeb IR Bulan : sila Pilik v

untutan Kerja Lebil =9

| Masa Tahun :[2010 ]
| Pinjaman .
| Pentadblr Slstem
[ slip Online
slip
»3liEm Gap

palip OT

sEeriyats Pendm afl EVE RLE

[Blkehzr Sistem

Muat Turun Panduan

LoginTerakhir:

18/06/2010
11:49:29 AM
Skrin 2.0: Cetakan Slip Elaun Lebih Masa
ii) Sila pilih “Bulan” dan masukkan “Tahun” Elaun Lebih Masa yang hendak dicetak.

iif) Klik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.

ﬂ
e ———————
Tarikh akhir kemaskini: 11 November 2011
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.2

=N

‘Message from webpage

u OK 4—[ th Cancel

Skrin 2.1: Pop up mesej

iv) Klik “OK” untuk mencetak Slip Elaun Lebih Masa. Skrin berikut akan dipaparkan.

£ shp Elaun Leblh Mase - Windows Internet Explorer R =101 %

&) hitp Heord ybem.edu. ey e bt et 2 itkk= 520 Elveon Lot Mana
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Skrin 2.2: Skrin Slip Elaun Lebih Masa

v) Slip Elaun Lebih Masa bagi bulan dan tahun yang dipilih akan dipaparkan. Klik ikon
untuk mencetak.

w
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.2

—_—— e . = e e

l Sub Modul Penyata Pendapatan Tahunan

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak Penyata Pendapatan Tahunan bagi tahun yang dipilih.

i) Klik “Penyata Pendapatan Tahunan”. Skrin berikut akan dipaparkan.

@ Selamat Datang Ke Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Windous Internet Explorer

=8 (o8 x|

SELAMAT DATANG KE
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KEWANGAN BERSEPADU

CETAKAN PENYATA PENDAPATARN
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Tahun :|2003|_ <+
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Bkt Sistem
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LoginTerakhir:
15/06/2010
3:125:27 PM

Skrin 3.0: Skrin Cetakan Penyata Pendapatan

i)

i)

Sila masukkan “Tahun” penyata pendapatan yang hendak dicetak.
Klik butang “Papar”. Pop up mesej berikut akan dipaparkan.

#
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL SLIP ONLINE
Versi Dokumen: 1.2

iv)

’:Message from wébpage

X7

I Adakah anda ingin mencetak Penyata Pendapatan?

oK <[ ~ ] cancel |

Skrin 3.1: Pop up mesej

Klik “OK” untuk mencetak Penyata Pendapatan bagi tahun yang dipilih. Skrin berikut akan

v)

dipaparkan.
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Skrin 3.2: Skrin Laporan Penyata Pendapatan Tahunan

Laporan Penyata Pendapatan Tahunan bagi tahun yang dipilih akan dipaparkan. Klik ikon

&

untuk mencetak.
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