PEJABAT BENDAHARI
Tel : +606 331 6188 | Faks : +606 3316115

Rujukan Kami (Our Ref.) : UTeM.03.04.01/100-3/3/2Jid.3( 4 ) % April 2013
Rujukan Tuan (Your Ref.) : 2> JamadilAwal 1434

SURAT PEKELILING BENDAHARI BILANGAN 4/2013

Ketua Pusat Tanggungjawab
Universiti Teknikal Malaysia Melaka,

Assalamualaikum wrt. wbt.

Y.Bhg. Datuk/Prof./Dr./Tuan/Puan,

PENGGUNAAN NOMBOR SIRI PESANAN TEMPATAN DALAM SISTEM
MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

1.0 TUJUAN

11 Surat Pekeliling Bendahari ini dikeluarkan bertujuan untuk
memaklumkan berkaitan penggunaan nombor siri pesanan tempatan
dalam Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB) pada semua
PTj di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM).

1.2  Merujuk kepada Pekeliling Bendahari Bil. 1/2007, pesanan tempatan
perlu dikeluarkan bagi mana-mana perolehan yang melebihi
RM1,000.00.

KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN

Universiti Teknikal Malaysia Melaka, Hang Tuah Jaya, 76100 Durian Tunggal, Melaka, Malaysia.
www.utem.edu.my



Rujukan Kami (Our Ref.) :  UTeM.03.04.01/100-3/3/2Jid.4 ( 4)
Rujukan Tuan (Your Ref.) :

SURAT PEKELILING BENDAHARI BILANGAN 4/2013

2.0 LATAR BELAKANG

2.1 Pesanan tempatan telah mula digunakan sejak tahun 2001 sebagai
dokumen yang merekodkan pesanan perbelanjaan dan tanggungan

kewangan oleh PTj.

2.2 Dokumen pesanan tempatan adalah dokumen kawalan yang
sepatutnya disimpan dan dijaga dengan baik oleh setiap pegawai yang
telah dipertanggungjawabkan dalam menyimpan dokumen pesanan

tempatan.

2.3 Nombor siri pesanan tempatan yang disimpan dalam Sistem Maklumat
Kewangan Bersepadu (SMKB) dapat membantu PTj dan Pejabat
Bendahari dalam mengenalpasti setiap dokumen pesanan tempatan
yang diserahkan kepada PTj diselenggara dan digunakan dengan
sebaik-baiknya mengikut prosedur yang ditetapkan. lanya juga

bertujuan untuk memudahkan pengesanan dan semakan dokumen.

3.0 TATACARA PEREKODAN NOMBOR SIRI PESANAN TEMPATAN DALAM
SMKB

3.1 Nombor siri pesanan tempatan adalah seperti yang ditunjukkan dalam

lampiran 1.

3.2 Tatacara ringkas penggunaan no. siri pesanan tempatan adalah
seperti berikut:
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SURAT PEKELILING BENDAHARI BILANGAN 4/2013

BIL | PERKARA TINDAKAN | ‘USER MANUAL’
1 Setiap PTj perlu memastikan | PTj Muka surat 12 (No.
no. siri dokumen pesanan ] siri pesanan

Pejabat
tempatan yang diambil di | tempatan dijana
Bendahari
Pejabat Bendahari oleh Pejabat
direkodkan dalam SMKB Bendahari)

2 Memastikan no. siri pesanan | PT] Muka surat 2 (No.
tempatan yang dijana siri pesanan
dimasukkan sebelum tempatan yang
mencetak pesanan tempatan dijana akan
(PTj perlu memastikan no. dipaparkan di skrin)
siri yang terdapat pada
dokumen pesanan tempatan
adalah sama sepertimana
yang terdapat dalam sistem)

3 Pengemaskinian maklumat PTj Muka surat 7
,sekiranya perlu bagi no. siri (pengemaskinian
yang dibatalkan apabila maklumat dalam
berlaku kerosakan pada SMKB)
dokumen pesanan tempatan
(contoh: silap cetak, hasil
cetakan tidak memuaskan
dan sebagainya)

3.3 Tindakan pelaksanaan nombor siri pesanan tempatan dalam SMKB

adalah seperti berikut:
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BIL PERKARA TARIKH

1 Setiap PTj] dikehendaki untuk | 11 April 2013
menghantar nombor siri  terkini
pesanan tempatan ke Pejabat

Bendahari

2 Nombor siri pesanan tempatan | 12 April 2013

dijana oleh Pejabat Bendahari

3 Modul perekodan nombor siri | 16 April 2013
pesanan tempatan dalam SMKB
diaktitkan (mulai dari tarikh ini,
mana-mana pesanan tempatan
tidak boleh dicetak sekiranya PT]
tidak menggunakan no. siri pesanan
tempatan yang tidak dijana oleh

sistem)

3.4 Bagi permohonan dokumen pesanan tempatan yang baru, setiap PT]
perlu memastikan permohonan dibuat apabila dokumen pesanan
tempatan di PTj masih berbaki tidak kurang dari LIMA (5). Ini bertujuan
untuk membantu kelancaran proses perolehan di PTJ.

4.0 KUATKUASA PEKELILING

4.1  Surat Pekeliling ini adalah berkuat kuasa mulai 8 April 2013. Kaedah
penggunaan nombor siri pesanan tempatan ini tidak merubah mana-

mana peraturan perolehan yang sedang berkuatkuasa.
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Sekian, harap maklum. Wassalam.

Saya yang menurut perintah,

(KHAIRUL BIN TAIB
Bendahari

Pejabat Bendahari

Universiti Teknikal Malaysia Melaka
Sab/Perolehan/Pekeliling Bendahari

s.k Y. Bhg. Prof. Datuk Dr. Ahmad Yusoff Bin Hassan
Naib Canselor

Y. Bhg. Prof. Dato’ Dr. Mohamad Kadim Bin Suaidi
Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

Y. Bhg. Prof. Ir. Dr. Mohd Jailani Bin Mohd Nor
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)

KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN

Universiti Teknikal Malaysia Melaka, Hang Tuah Jaya, 76100 Durian Tunggal, Melaka, Malaysia.
www.utem.edu.my



Hang Tuah Jaya, 76100 Durnan lunggal Melaka
Tel : 06-331 6188 Fax : 06-331 6101

PESANAN TEMPATAN

SALINAN ASAL

Pesanan ini akan dibatalkan jika barang-barang tidak diterima sebelum tarikh yang tersebut Hendaklah dikembalikan dengan invois tuan

Kepada : Sila bekalkan barangan/laksanakan kerja
yang tersebut di bawah untuk/kepadu

Pada atau sebelum :

Bil. Keterangan Kuantiti Harga Seunit dan Jumlah Harga
diskaun

JUMLAH (RM)

Ringgit Malaysia ;
Kumpulan Wang :

Vot untuk bayaran :

Ruj. permintaan Jabatan @ e e e

Ruj. panduan/kontrak Perbendaharaan : Bendahari

Ruj. tender/kontrak Jabatan : UNIVERSITT TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Tarikh asnmnsssmnasssmsesminsmes

PEMBAYARAN TIDAK AKAN DIBUAT JIKA PERAKUAN MUTU TIDAK DIPENUHKAN ATAU JIKA
NASKAH PESANAN TIDAK DIKEMBALIKAN

PERAKUAN MENGENAI MUTU OLEH PEMBEKAL
Saya memperakui bahawa saya telah membekalkan barang-barang* atau telah melaksanakan ketja yang terscbut diatas mengikut * surat saya/surat tuan
i et DETTATIR o omicasas it b e s A S SR AT T AT T PR AR Tty

Tarikh cveeeenvereveirisirsissicsees Tandatangan/Cop Pembekal

PERAKUAN OLEH JABATAN

Saya memperakui bahawa #(1) barang-barang yang dipesan diatas telah diterima dan * dikeluarkan untuk terus digunakan * disimpan
dan dibukukan dalam Lejar setor folio No.

*(2) kerja yang dibutirkan di atas telah dilaksanakan dengan memuaskan.

Tandatangan Penerima........cco.coceevveeiiiinnnnin e
JAWATAN. .o
Tarikh ,.coeveceeee s IN AT B o i e NG Ri G ER T T RS e

BUTIR-BUTIR BAYARAN
No. Baucer ... T ahe jescanvens s visssansminms s e RS Aa S S S AR T T
INO. Cek .. irisscrassunaivrsmissinms fivwi i i eassssasss 2 41 1 TS

23555






ISI KANDUNGAN

Modul Permohonan Pembelian —=Sub Modul Pesanan Tempatan.......cc.ooeievenimecnnnnnnnnnnns
COLAKAN PT s cvucsiiioimausiavissamiosiesssssivsssiss essiss s s assis o asassvasuaiis

Modul Permohonan Pembelian —=Sub Modul Penyelenggaraan..........ccciminimimins

~N O N

Kemaskind NOSIH PTniniaiminaimmmisiimm i s s s vairaiss savravs s

Modul Permohonan Pembelian —Sub Modul Penyelenggaraan..........vucrrveeienesiseninsniessesesmmeesrmmesnesines
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan
Versi Dokumen: 2.1

Modul Permohonan Pembelian -Sub Modul Pesanan Tempatan

FUNGSI: Untuk mencetak dan memilih No. Siri Pesanan Tempatan yang telah dijana.

1. Klik ikon “Cetakan PT” di bawah modul “Sub Modul Pesananan Tempatan”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

e

a

B Sisten Maklumat Kewangan Bersepedu  verl1046 (01026/070000) [ s R
F@ ¢
PR L] 1, RO R ———
_ Bajet
Pembelian
O
5}
Permohonan Pembelian
E MENU BAGE SUB MODYL PESANANTE e X|
X — =
-"_—.- 4
Pesanan Tmﬂ{j @ it
Cetakan PT Pelarasan PT
Tender / Sebut Harga
Keman
X ,I Pemfaktaran
Pambatalan
Kemasukan
b J Irrevocable
T -
Pembayarsn =
—dural | N
_ Penermaan

Skrin 2.0: Menu Bagi Sub Modul Pesanan Tempatan

Sy
Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013

Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM ms1



SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan

Versi Dokumen: 2,1
I=—————————————_——— === —— ————— = —— _______]

l Cetakan PT

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk mencetak PT.

1.1 Klik menu “Cetakan PT”, skrin berikut akan dipaparkan:

0 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu  verl 1046, (01026/070000)

z e S
Bt g [Inc 7, AIENIE VEas Y
Pembelian
- & MNo.Pesanan Tempatan | 4—' \ |
Peimohonan Pembalan £ Pambekl [kestioruRan =
- Butand Tahkin Warch {2012 _:: i i
E\. B [torr  [TenPr | owePemboal L suonan g | Telan Dicetek |

=

Tendar / Sebut Haga

X’

Pembatalan

e

Tond
Peryelenggaraan .l
Pembayaran

_dumal ]
.Pnnnrim:lan
PendaNaran Syarliat
Gajl

Penutupan Akaun _ |
A¥xaun Penghulang
L Plnjaman |

Skrin 2.1: Skrin Cetakan PT

Langkah-langkah untuk melakukan Cetakan PT :

i) Lakukan carian No Pesanan Tempatan.
ii) Tekan butang ‘Cari’ skrin berikut akan dipaparkan :-

e —
Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM ms2



SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU {SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan
Versi Dokumen: 2.1

1 'Sister Maklumat Kewanga

B

Bajet
Pambelian
B
Permohonan Pembefian & - l
I T

E Bl | Mo, PT | Tarkt PT__ | Hama Pembeiar T 1 Jumah (R | Temn Dicstax | ~
e e 1 PT0009030403 08082003  ANMA ENTERPAISE 148785 Va [
2 PTODOS0S0A0E  11/042008  HOLIDAY VILLA ALORSETER 195.00 va {7

3 PTO024080908 OOUZO08  HESTER TECHNOLOGY (M} SON. BHD 288280 a

B PTO025080508  10/08/2008  FADZLY MIAG4 ENTERPRISE 18632.00 Ya

“E & PTGOZ8050505 17/08/2008  KENCANA KASH ENTERPRISE 4.200.00 Va

IL=E &  PTOD23250309 0S0S/2005  EDUTECH SUPPLY § SERVICES 373800 Ya

Tender / Sebut Harga 7 PT002818050% O0303/2003  BRIDGE KNOWLE EVENTS (M} SON BHD 1,220,00 Ya

8 PRODZIFIOH05 07/03/2008  SFAZ INDUSTRIAL SUPPLES 858837 va

5 PTOG277T40308 O708/2009  BAJUNAID SCH. BHD, 260235 Ya

3 10 PTO027730308 O07/032008  YUHA ASSOCIATES SON. BHD, 428800 Ya

) hh PTO02772090% 0710972009 REA ENTERPRISE SO, BRD, 4,031.22 Ya

X_ | 12 FT0027500909 0M05/2005  ABH SERDJA ENTERPRISE $250.00 Va

Pembatalan 12 PTODZ7280809 02092009  MITC ANCASA HOTEL (M} SDN BHD 250000 Ya

14 DYQO2TAR090% (30072008  SUKAN AHTARABAHGSA 351200 Ya

15 PT0027360903 020S/2005  WUTIGRA SERIBULY 1,200,00 Ya

15 PTOOZS350903 0908/2009  MUTIARA SERIBUMI 10,400.60 Va

£ } 17 PTOO27IG000 OMOW2008  RADMA MAIU ENTERPRISE 436800 Ya

L 18 PTOO2743090% DMOSI200S  RISH JAYA ENTERPRISE €.240.00 va

e 19 PTO027330808 0302603  SERIA BOARY 4.560.00 Va

~ 20 PI002732030% 0092008  RISH JAVA ENTERPRISE 1,100.00 Ya

Pembayaran 21 PTOG27420905 020902009  WAK MERAH CATERWG £95500 Ya

Samal 22 PTOOZPMOS0Y  GHOS2008  RADNA WM&V ENTERPRISE 455000 Ya

2% FTO027300509  O0M0G2065  HOVID PHARWACY SDN BHD 712006 VYa

_____ Penerlmaan 4 PT0027470909 02009/2009  DELCOL UNRED MARKETHG (1) SDH BHD 760000 Ya

Pendaftaran Syarikal 35 PTODZ7ISOSCE CHDY200S  RAF AZZ&H & FAMILY ENTERPRISE 10000 Ya

___"_G_a]'i-"“_"“_ % PTO02745050% J05/2008  BENDAHARI UNIERSITI UTARA HALAY SIS 725200 Ya

—_——— 27 PI0027230908  02/09/2008  AICFM10TH 2008 SECRETARIAT 1,200.00 va

*andahuluan & Tuntulag 28 PTOO2TZ40808 020472000  2C0BICEE TECHNICAL COMMITTEE 1.000.00 Va

Penutupan Akaun 28 PIOC27600303 040972003  EVERLY RESORT HUTEL MALALCA 812060 va
= akaun Penghuting |} 30 PTO0ZI2S0303  DZOW2009  SWISS GARDEN RESORT & SPA - 42550 Va =

Pinjaman
iii) Double click rekod pada senarai yang dipaparkan, skrin berikut akan dipaparkan:-

Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan

Versi Dokumen: 2.1
_—-

i Sistem Maklumat Kewangan Becicpady vfmbjﬁ_.—-n— o

Bajel | Pesanan Tempatan { Celakan PT } !
Pembelian
#  Mo.Pesanan Tempatan 10909
¢ Pemieial [rEsE R 3
{ tlan I Tatiun [ ek — Caii 1
Bi | No.PT [ Tarh PT | Nama Pembekal [ sumian (A1) | Telah Dicetak | +
E¥ ! PTOODS0S0409  0DB/04/2000  ANMA ENTERPRISE 1,387.85 a {3
z P 403 110 : et 19500 Va i
Pesanan Tempatan Kl PTOO24050608 00 B ) == 296280 Va ’
& PTO0Z5060808 1 Sila pilih Mo Siri Pesanan Tempatan (PT}: 183200 Ya
§  PT0026080908 ITM0 ; 420000 Ya
, s pronzsasosve owed O S PT .1_ —— 2,725.00 Ya
7 PT002B13050% OO/ 000151 1,280.00 Ya
S A PT0027710809 070 000152 i 866537 Ya
Tender / Sebut Haiga S PIOD2TTA0000  O7/izuse—omswromud 000153 "1 280238 Va
10 PTO02773086% G7/032009  YUHA as§{000154 423500 Ye
11 PTO02772080%  07/09/2008  RuAs ENTERC0015S 4,081.22 Ya
' 12 PT002790090%  03A/2003  ABH SERQJ 000156 525000 Ya
X"'[ 12 PTOD27280809 03092009  MIFC Ancai000157 2800.00 Ya
d 14 PTO0Z7450505 0302009  SUKAT AN000158 ~ 351200 Ve
Pembatalan 1§ PTOGZ7340008  02/0912008  MUTIARA SERIBUKI 120000 Ya
16 PTOD2B3A0002 0L/08/2008  MUTIARA SERIBUMI 10.400.00 Va
17 FT0027IS0808 03032008  RADNA MAJU ENTERPRISE 426300 Ya
a 18 PTO0ZP40S08 0240512005  RISH JAY.S ENTERPRISE 884000 Ya
o )._ 10 2027320908 DNVOY2008  SERIA BOARY 450000 Ya
e = 20 PI0G2722030¢ OA/0W2008  RISH JAYA ENTERPRISE 1,100.08 va
Pembayaran 21 PTOBZP480505  0UOS/2008  HAK MERAH CATERMG 595500 Va
e 22 PTODZTIIOS09  OAOH200S  RADNA MAJU ENTERPRISE 456000 Ya
TSR — 23 PTDOZTA00S0S OMOHZO0§  HOWID PHARMACY SON BHD 271280 Ya
___ Penerimaan | 24 PTG0Z747050%  0MOH2008  DELCOL UNFED MARKETING (hl) SDN BHD 80000 Ya
Pandafiaran Syarikat 25 FT0027350808 02092009  RA&F AZIZAH & FANMILY ENTERPRISE 1,000.08 ¥a
— | 25 PTOG2742080¢ (V0W/Z003  GENDAHARI UHD/ERSITI UTARA MALAYSIA 724290 Ya
it | 27 PTODZ7Z30308  02/09/2000  AICFHM10TH 2008 SECRETARIAT 120000 Va
2endahuiuan & Tuntutas 28 PTO0ZPZ40505 0205/2005  2008ICEE TECHNICAL COMMITEE 160008 Va
Penulupan Akaun 22 PTOG27S00009 040912000  EVERLY RESORT HOTEL MALACCA 612008 Ya
‘Avaun Penghutang 30 PTOS2T250908  020%200¢  SWISS GARDEN RESORT & SPA. $2E50 Va <

iv) Pilih ‘No Siri PT’ dan klik ‘OK’ , skrin berikut akan dipaparkan:-

Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan

Versi Dokumen: 2.1

B Sister Maklurat Kews padu verl 1046 (01026/070000) 3 . T
;ﬁ_l v
Bajet il Fesanan Tempaton | Cetokan PT) T T R
L T DERIOHONAN PEMBELIAN X
@ "= & ¢ =[5 ES S “Eryktalsge
Peotonan Parsbetan ||
[
=
o
2 BT0009090409

i
S

Petanan Tempatan
==

== AN, ENTERFRISE

2 E BACK), JALER KEMU LA,
Vet 4 Sobxt Horga OFF HALSN BANGRAR

KUALA LUKFUR
£5605  WILAYAR PERSEXUTUAN KUALALUMFUR

X

Pembatalan

Zapant D Lasmgioge

oy

e =
Pernuﬂ:sm
Jurnal
Panarimaan
_Pendaftaran Sgartkal §

Gal Wi
endzhuiuan & Tunlulag
Panutupan Akaun {
Araun Penghulang § 1

[ Pinjaman
__Penyesualan Bank

Wana Pantar Runcil

v) Klik butang- ©_ untuk mencetak Pesanan Tempatan.

vi) Tekan butang ‘Lampiran’ untuk mencetak lampiran.

Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan

Versi Dokumen: 2.1
“

Modul Permohonan Pembelian -Sub Modul Penyelenggaraan

FUNGSI: Untuk mengemaskini status atau catatan No Siri Pesanan Tempatan yang telah dijana.

2. Klik ikon “Kemaskini No Siri PT” di bawah modul “Sub Modul Penyelenggaraan”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

B Sistem Maklumat Kewangan Bevsepadu verl 1046 (01026/070600) SRS R
" 1
-
ol .4 N
Bagg!___ o o
_Pemaelian___|

Tender / Sebut Harga

MENU BAG! SUB MODUL PENYEL R £ — X
X7 & & ]
Permbatalan
| Vot Tabung Ukuran
|
| :
r: Ji !I | (e
| | i
Penpelanggar. ] e
! Amaun Maklumat
| Pemfaktoran
Peitanyaan
= =
Pembajaran
Jurnal
Jo Penerimaan

Skrin 1.0: Menu Bagi Sub Modul Penyelenggaraan

Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan
Versi Dokumen: 2.1
“

l Kemaskini No Siri PT

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk memantau penggunaan melakukan pengemaskinian ke atas No Siri
Pesanan Tempatan yang telah digunakan.

2.1 Klik menu “Kemaskini No Siri PT”, skrin berikut akan dipaparkan:

Bl Sistem Mablunat Keviangan Bersepad verl 108 (002670700061

B [=T0y

Bajel Penyelenggaraan { Kemaskini He $in PT )
_Pemballan

«|| Butiran Mo Siri PT

) Ho 8iri

Tendér/ Sebud Harga Stalus

Carian Rekod Parmohionan Pémbeﬁa'n o8 N ] - R . r - . X
Catatan A

X |

Perni:udalan

(on [om [7ahn | bun[leton  [homnr —— 1
e —{ 11 Q70000 2012 $2 00051 ealgn i
PRI NOS o 2 S S £ T 11 Sy 1T W

53 | |
s A

[nasmt — [7a

Penyelenggaraan

Q

Pestanyaan

e ‘.J
Pembayaran |
Jumal el |

___F"Ene:irpagl_'n-
Pendaltaran Syarikat |
Gall

*endahuluan & Tuntula x —
,Fentfiganikaun 1§ -

Papar Laporan 1

Skrin 1.1: Skrin Penyelenggaraan (Kemaskini No Siri PT)

Langkah-langkah untuk mengemaskini No Siri PT :

AN

i) Klik 123 untuk lakukan carian rekod permohonan pembelian.
ii) Double click rekod pada senarai yang dipaparkan, senarai rekod permohonan pembelian
akan dipaparkan seperti berikut :-

Tarikh akhir kemaskini: 1 April 2013
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM ms7



SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan
Versi Dokumen: 2.1

8 Sistem Maklumat Kewangan Bersepada verl 1045 (01026/070000) T TR

_Basl | Penyelenggaraan { Kemaskini Ne Sid PT) ps
Psmbelian
=|| Butiran Nao SIri PT
;E Mo 8in No Staf
Tendes / Sebut Harga
Slatus Tarikh
Calatan Na PT

X

Pembatalan

81 [MoSii  [Stwm JCawasn J%ﬁ.‘;f_ i l;;%:ms | Al
A : .
=) ol B PRINT SENGET 01026 02 PTOOZ7290309

000105 . . . . . :
000107 A . 01026 28/03/2013 PT0027290909
000108 . . - . - .

. : ] : . jiiil
10 000110 . . . - . [ 4
11 00oii . . : . A
12 000112
13 000113
14 000114
15 000115

Pemayaran | |17 000117 . . . : : i

18 0018 |

Jumal 19 000119
_ Penarimaan 20 000120
Pendataran Syanit | |5 00012)

Gaji 23 000123
*endahuluan & Tuntuta gg %} gg . -
_Penutupaniiaun | —
_Akaun Penghutang
Finjaman

iii) Klik pada No Siri yang hendak dikemaskini.
iv) ‘Butiran No Siri PT’ akan dipaparkan seperti berikut :-
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! Bajet
__Lembehen |
~J| Butiran No Siri PT

B No Siri 000107 Na Slaf 01026
Tondes / Sebut Har _
P s <] Taikn 28032013 @
e Catatan AN =S SR | nopT  PTOD27200008
X ' '
.4
Pembatalan Kemaskini Ko Senaiai 7
(80 [HoSu  TSwws JCasan " noswl _ |Twkh ____ |NoPT |
= 1 a0 A . 01026 280372013 FTD027740303 |
eh 2 000102 B PRINT SENGET 01026 27/03/2012 PT0027230309 14
sl 3 000103 . . 2 2 . |
Perwelenggaiaan 1 0o o4 . . . . . | %
5 000105 - . . . - |
& 000106 . . . i : [
7 000107 A V- 01026 28/03/2013 PT0027290309
8 000108 . : . . .
9 000103 - . . . . |
10 0ao110 - - s r .
i oot - : - : I
12 000112
13 000113
14 000114
18 000115
16 000116
17 000117
18 000118
19 000119
20 000120
21 ooo121
22 000122
23 000123
24 000124 s S . . .
——— =1 |25 000125 . - . . . -
_Penutupan Akaun e - _ - o = )
_ Akaun Panghulang __ Peperlaporandy il
. Pinisman |
v) Sekiranya Status ‘A- Aktif maka maklumat yang dibenarkan kemaskini adalah pilihan status

dan catatan tetapi sekiranya Status ‘B-Batal’ hanya maklumat catatan sahaja dibenarkan
untuk kemaskini.
vi) Klik butang ‘Kemaskini Ke Senarai’
i
vii) Klik ikon untuk “Simpan Rekod”.
viii) Klik butang ‘Papar Laporan’ untuk memaparkan laporan seperti skrin berikut :-
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gon Beriepacu _verl {045 (01026/070000)

o ot R |

Penyolonggaraan { Kemaskinl Bo S RET)

= Pembsiten 1 DOKUMEN LAMPIRAN 5y
ender /] = T - = I At N
Tender £SebitHage™ |+ « & & 12 [lo0% < |1 ¢ <] 1 of2 > Mo “Erys
1
X UNIVERSITI TEKNIKAL MALAY S1A MELAKA Na satiouszs
Pembatalan SENARAI NO SIR! PESANAN TEMPATAN Tarih Catri 1 27.02:2013
Page 1 of 2
= PTj: PUSAT KOMPUTER
;-‘_J_& BIL | MO SIRL STATUS | CATATAN HO STAF TARIKH HO PT
= $ B B ST TELAH CIBATALGAN JTREL = PO 1550508
Penpedenggatsan = -
S fulepal-v2 2 FTTELAR YN FICIWNGES
¥ T B T TEWAH ST FTRIGE
4 TR B FT TELAH DiBATALRAMN FTEE12E
Q £ 3028 z T TELAH DiBATELKAN
Pett H,-‘,- ¢ AN @ PTTELAH DIBATALKAN
PO LT 4 e AT 2o
= ? DL B FT TELAN DIBATALKEN -
4 B 053 E BT TELAH DIBATALRAN T TRTI0 R POV
3 F) F55Ed B FT TELAH DiEATALKAN 1 PR TGO $EESE
-4 5 TG B PT TELAH DIBATALKEN & T PTRWRRSE
F(J £ 0051 ¥ PT TELAH DiBATALAAN 273321
2 1z W22 B
- ’:q [T 07AL B
 Pembagaran =) 4 200084 ) 1 TELAH DA
Jumal ﬁ’; [ 3 PT TELAN DiBATALHAN
o P"anenm“ﬂ - b3 52523 3 £T TEtAH DiATALKAN
= 7 e B
—_— = 5 YHEE 2
,._._......Gfd.l__ 1 Ny B
*endahuluan & Tuntutaf 7 BT B BT TELAH DIBATALVAN
__Panulupaen Akaun = W B FT TELAH DIBATALIAR SHE 7 FTCO 30805
Akaun Penghuta
Pinfaman

s ———————————————————
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL PEMBELIAN - Sub Modul Penyelenggaraan

Versi Dokumen: 2.1
h

Modul Permohonan Pembelian -Sub Modul Penyelenggaraan

FUNGSI: Untuk menjana No Siri Pesanan Tempatan mengikut PTj. Skrin ini berada di bawah kawalan Unit
Perolehan, Pejabat Bendahari sahaja.

3. Klik ikon “No Siri PT” di bawah modul “Sub Modul Pesanan Tempatan”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

B Sistem Maklumat Kewangan Bersépady. verL 1046 (01026/070000) " "R

B@ 4

Bajet

___Pemoelian

Tender / Sebut Harga

/_. ———— T ————

X X
Pembatalan = — —

”

[r 3 Yot Tabung Ukuran

Q Amaun Maklurnat Kemaskini No Siri

Pemfaktoran PT
Pertanyaan
—
Nama Lapoaran Pelulus PT

_ Penerimaan
Pendafiaran Syarikat

Skrin 3.0: Menu Bagi Sub Modul Pesanan Tempatan
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Versi Dokumen: 2.1
e = == ———————————— S === == e eSS

I No siri PT

FUNGSI: Skrin ini digunakan untuk melakukan penjanaan No Siri.

3.1 Klik menu “No Siri PT”, skrin berikut akan dipaparkan:

i Sistem Makomat K Besepady verl 1046 (01026/5706001 o vzt s - SRR
13 -.
F0EK

Bajet | Penysienggaraan (Ho Sir PT)

Pombalan __
= Al ran 2013 Pl i

Tender / Sebut Harga No Kula fo No aknlr o

Mo Staf Ambil [Kesemmhan _‘;j Tarikh Armgil 27/03!2013

)

He Siii Terakhir 000100

Jana No Sii PT [

)(’T = W —_

Pombatalan Bl | AuwingNo | Statss [ Costen A [NoSwf  [Taah [ NoPT [

e,
-

{ O
'

Penyelenggaraan

Peitanyasn

Lapocan .
=
Pembayaran

_Jurnal

Penerimaan ___
Pendattaran Syarikat

Skrin 3.1: Skrin No Siri PT

Langkah-langkah untuk menjana No Siri PT :

i) Pilih PTj.

ii) Masukkan ‘No Mula’.

iiii) Masukkan ‘No Akhir’.

iv) Pilih ‘No Staf Ambil’ seperti skrin berikut :

= ————-_-_-_.____.. ]
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[ Sistern Mklumat Kewangan Sersped verl 1046 @i020/070000, TR T ge.. lbslissils
i |l
= | Y
[ETI| onyeicnggaraan (Ho S PY) 5 7
Pembelian
E= | R 2013 PTj [030000 - PEJABAT BENDAHARI =l
Tender / Sebut Harga Ho. Kula 101 No.Akhir 150 P
. B — e — . arak
Mo Staf Ambil ]q | TarkhAmell 2T0W2013 o al 000100
AGUT B OUAR = QOUBE- ) i =i danaNo Sii PT
X4 AGHIIYA BINTI WOHALLAD - 02101 i —
A o {AIMN HAZIHAH BINTI MD YUSOH - 02087 e
Pembatolon B[ Aunving 3o 114D BINT) SUANDI - 00311 T TMesw [meh  TRePT |
AZIRA BINTI AZIS - 01670
£2UINA BINTI AZHARI - 00543
o AZZILLA BINTI AHMAD - 00198
el BAKRI Blt ABU BAKAR - 00026 ) -
e e
Penyslenggaraan
Pestanyaan
oes £ |
Pambayaran
Jumal
Penerimaan
Pendaftaran Syarikat —= I T— o - T = — e IR L I
v) Tekan butang ‘Jana No Siri PT’ skrin berikut dipaparkan :-
B Sistem Maki gon Becsepado. vl 1046 iGze/ o000 | TEEMRRTRNOE IR T S i A, T
= T 2013 PT: [ 030000 - PEJSBAT BENDAHARI |
Tendas / Sebut Haiga No. Hula fio T oAk fism
1 ~ e No Sirl Terakhir 000100
No Staf Ambil i,mu EIN OIAR - 00056 .J Tarikh Amail 27022013

4 [Cimmetary

X7

Pembatalan (B ] RuwingMo | Status | Cataten [Nosal | Tarkh | HoPT ] -
7 000101 : - . - : 1
2 000102
3 000103
r 4 000104
L 5 000105 . 3 . : . !
Penyelenggaraan g %13'; i 3 ; ! - =
& 000108
9 000109 . . - . -
10 000110 . - . . . |
Q 1 000111 . . 4 . . i g
12 000112 . . . . . !
Pertaryaan 13 000113 . . : E :
14 000114
15 000115
16 000118
17 000117
18 000118
19 000119
-l |20 oooi20
21 00121
_ Pamoajaan 4|5 gooiz2
Jumal 23 000123
Peneimaan 2 000{;22; .
Pandafiatan Syarikat

{
i
!
i

.
vi) Tekan butang untuk menyimpan rekod, mesej berikut akan dipaparkan :-
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r_Kzerlnasl-;ini Sistem L__ﬂ

L e |

vii) Klik “Yes” sekiranya pasti dan Klik “No” sekiranya anda tidak pasti.

B Sistem Maklumat Kewangan Bersepady vefri'ﬁf-i"i:_ﬁmzemomm

Penyelenggarann ( Ho Sirl B1) T _; f"v—-!. .

Parqpenan

I=:'| 2l Tahn 2013 PT) 0730000 - PEJABAT BEMDAHAR)
Tordat / Sebut Haiga Mo. Mula 101 Wo.Akhir 150
s No Si i
o Staf Ambll ADLI BIN OMAR - 00056 Tarikh Ambil 270312013 o Sin Terakhir 000150
X’
Ponbaalan 5 [Ruwbghlo | St fCossn "~ TNosw__ [Tewh  [NePT |+
1 000100 : 2 : - . Y
2 000102
3 000103
e 4 000104
2% 5 000105 . . ) i 3
v 6 000108 . - 3 . - L
Penyelenggaraan 7 000107 . ¥ 3 : : :
g 000108 . : ; 3 : |
9 000109 : . . . .
10 000110 . A _ o R : !
(:2 110001 . . reezeT
12 00Nz . . SisMakkew =]
Pertanyaan 13 000113 . . e = - — =
14 000114 . :
16 000115 . . | Rekod Telah Disimpan Di Dalam Pangkatan Data
16 000118 . ; |
17 000117 : i
i 18 000118 . : | I
: 19 000119 F = ] —
Lapoon ;| |20 00120 . . l vil l . l !
21 000121 . . ! i - J
Pemzajaran | 122 ooo122 : . . e = e
Jurnal | 23 000123 . . ) = £
" Penermaan g_ glg : . . . . )
Pendafiaran Syarikat | — . B

viii) Mesej berikut dipaparkan , Klik ‘OK’

H

ix) Tekan butang%@g skrin berikut dipaparkan :-
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U o ot g B gl Aot PR = e
e 2013 PTj 030000 - PEJABAT BEMDAHARI
NI Cuiian fokod Parmohonan Penibaian % Bl i RS X
NoStarAm  cadfiut [T | [KESELURUHAN ~ Cai m
g1 | e1} [Tankn i T Buan|nowws | Homtr “[Mostat | TanDafar |
o IR 1 10000 2312 03 00001 Ga0s0 01652 230N 3 T |
r]BII I‘;;;‘; 2 20000 20172 B3 GOBSY 08100 91882 '2?1”'.‘!'2‘01! L *l
2 0001 !
3 0001
= 4 0001
_f.,;__;. 5 0001 |
o | [£
g 0001 i
9 0001
10 0001
Q 11 0001
12 0001
Pettanpaan- 13 0001 |
14 0001 i
15 ooot
16 0001
17 0009
18 0001
19 0001
20 000
21 0001
22 0001
—m | 2 |
Penerimaan 24 —— = === — .
e ==
Gaji
X) Lakukan carian mengikut kriteria yang dikehendaki dan tekan butang ‘Cari’, No Siri PT yang
telah dijana akan dipaparkan.
Xi) Double click rekod pada senarai yang dipaparkan, skrin berikut akan dipaparkan:-

£ Sistem Maklumat Kewangan Sersepady Verl 1046 (01026/070000)

F0EK

| Penyelenagaraan { Mo Siri BT}

030009 - PEJABAT BENDAHAR)

Tahun m3 PT}
Tandat / Sebul Haga Mo, tula 00101 No. Akhir 00450 .
Ho Staf Amall 00056 Tarikn Ambl 27032013 Ho Sirl Terakhic 000150
X I N _ -
Pembatolan (60 [Puinglo [ Staus | Calatan [Nosis | Taikh [HoPt
T 000101 - : . : : )
2 o000z . =
3 000v03 :
o 4 000104 |
i 5 000105 :
? E 000106 e
Penyelanggaracn 7 000107
g 000108 .
9 000109
10 000110
1 0001
12 000112
Pertanpasn 13 000113
14 000114
15 000115
16 000116
17 000117
18 000118
19 000119
4l |20 oomzo
21 000121
Pembararan % oz
Jumal 2 000123
__Peneimean | |38 OO0 !
Pendaftaran Syailkat § - = _— _— | S—

ﬁ
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