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Semua
Ketua Pusat Tanggungjawab
Universiti Teknikal Malaysia Melaka
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YBhg. Datuk/Prof./Dr./Tuan/Puan,

PENILAIAN PRESTASI PEMBEKAL MELALUI MODUL SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN
BERSEPADU (SMKB)

1.0 TUJUAN

1.1 Surat Pekeliling ini adalah bertujuan untuk memaklumkan kepada semua Pusat
Tanggungjawab (PTj) berkaitan Penilaian Prestasi Pembekal Melalui Modul
Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB) yang telah dibangunkan oleh
Pusat Perkhidmatan Pengetahuan dan Komunikasi (PPPK).

2.0 MODUL PENILAIAN PRESTASI PEMBEKAL

2.1 Modul Penilaian Prestasi Pembekal ini diperkenalkan bagi memudahkan
proses pemantauan prestasi pembekal yang telah berdaftar dalam E-Vendor
dan juga telah melaksanakan pembekalan, perkhidmatan atau kerja di
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Melalui pelaksanaan penilaian prestasi pembekal ini ianya dapat membantu
Universiti dalam memastikan pembekal yang dilantik adalah pembekal yang

memberikan pembekalan, perkhidmatan atau kerja yang terbaik dan berkualiti.

Secara keseluruhannya ia memberi kemudahan kepada staf dan Pejabat
Bendahari UTeM dalam menilai kemampuan pembekal sebelum sesuatu

proses pelantikan dilaksanakan.

Semua penilaian prestasi pembekal hendaklah dibuat melalui Sistem Maklumat

Kewangan Bersepadu (SMKB).

Penilaian prestasi pembekal periu dilakukan oleh pemohon sebelum

permohonan pembayaran dilaksanakan atau pendaftaran aset dilakukan.

Carta alir bagi proses penilaian prestasi pembekal ditunjukkan seperti di

Lampiran I.

Bersama-sama ini disertakan manual pengguna sebagai panduan penggunaan

Modul Penilaian Prestasi Pembekal (Sila rujuk Lampiran 1I)

Maklumat ini juga boleh didapati melalui laman web Pejabat Bendahari di

http://www3.utem.edu.my/bendahari/.

TARIKH KUATKUASA

3.1 Surat Pekeliling Bendahari ini berkuatkuasa mulai 1 Januari 2016.
PEMAKAIAN
41 Sehubungan dengan itu, penilaian prestasi pembekal perlu dilakukan secara

online menggunakan Modul Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB)

bagi semua perolehan yang menggunakan pesanan tempatan.
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KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

4.2 Surat Pekeliling ini akan membatalkan para 5.4.1 (jii) dalam Pekeliling
Bendahari Bilangan 7/2015 berkaitan Laporan Pesanan Tempatan yang
dikeluarkan perlu dihantar pada setiap bulan sebelum 10 hb.

4.2  Semua Pusat Tanggungjawab (PTj) hendaklah memastikan surat pekeliling ini

dipatuhi sepenuhnya.

Sekian, terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

~
U Y
KHAIRUL BIN TAI
Bendahari

Pejabat Bendahari
Universiti Teknikal Malaysia Melaka

KAAT/Sural Pekelling Bendahari 2015/Penialian Preslasi Pembelal

s.k YBhg. Prof. Datuk Dr. Shahrin bin Sahib
Naib Canselor

YBhg. Prof. Datuk Dr. Mohd Razali bin Muhamad
Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

YBhg. Prof. Ir. Dr Mohd Jailani bin Mohd Nor
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)

YBhg. Prof. Dr. lzaidin bin Abdul Majid
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar)
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LAMPIRAN |

PENILAIAN PRESTASI PEMBEKAL MELALUI MODUL SISTEM MAKLUMAT
KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

Proses Kerja

1 Pembekalan, perkhidamtan atau kerja selesai dilaksanakan oleh pembekal.
2 Log in Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu (SMKB).

3 Klik “Penilaian Prestasi”.

4 Pilih maklumat Pesanan Tempatan yang ingin dinilai.

5 Masukkan skala penilaian terhadap pembekal.

6 Simpan maklumat penilaian yang telah dilakukan.

f Proses permohonan pembelian/pendaftaran aset.




LAMPIRAN I

CARTA ALIR PENILAIAN PRESTASI PEMBEKAL MELALUI MODUL SISTEM
MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

Pembekalan, perkhidamtan atau kerja
selesai dilaksanakan oleh pembekal.

|

Log in Sistem Maklumat Kewangan
Bersepadu (SMKB).

l

Klik “Penilaian Prestasi”.

|

Pilih maklumat Pesanan Tempatan yang
ingin dinilai.

!

Masukkan skala penilaian terhadap
pembekal.

!

Simpan maklumat penilaian yang telah
dilakukan.

{

Proses permohonan
pembelian/pendaftaran aset.




LAMPIRAN 1l

PENILAIAN PRESTASI PEMBEKAL

Skrin ini digunakan oleh pengguna untuk membuat penilaian prestasi bagi perkhidmatan dan
perbekalan yang diberikan oleh pembekal.

1) Klik “Penilaian Prestasi”, skrin berikut akan dipaparkan.
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Pescinnih Tempatan
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Makdumat Pesanan Tempatan
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LAYANAM FEMBEKAL Pendlaian terhadap pembekal/Fontraktor dan seq skapdan kerjasama yang ditunjukkan oleh pembekalskontraktor
Respon torhadan pertanyaan/aduan/tequran
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| 6 , Skrin Penilaian Prestasi Pembekal

2) Maklumat pesanan tempatan yang belum dinilai akan dipaparkan.

3) Klik W untuk melakukan penialaian prestasi pembekal.

4) Maklumat pesanan tempatan yang dipilih akan dipaparkan.

5) Masukkan maklumat penilaian berdasarkan skala yang telah diberikan.

6) Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat penilaian prestasi pembekal.



